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 Krosno Odrzańskie 06.02.2014 r. 
POSTĘPOWANIE
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ PONIŻEJ 207 000 EURO
 SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

 Nazwa zamówienia: Zakup i dostawa materiałów biurowych, tuszy i tonerów.
I. Zamawiający

Nazwa Zamawiającego 

Powiat Krośnieński - Starostwo Powiatowe 
                                               w Krośnie Odrzańskim
Ulica 




Piastów 10B 

Kod Miejscowość 


66-600 Krosno Odrzańskie
Strona WWW  


www.bip.powiatkrosnienski.pl 
E-mail 



zamowieniapubliczne@powiatkrosnienski.pl
 Godziny urzędowania 

Poniedziałek 800 - 1600 ; Wtorek – Piątek 730 - 1530 
Telefon/fax 



068 383 0211, 068 383 0236
II. Tryb udzielenia zamówienia

Zamówienie jest realizowane w trybie zgodnym z ustawą prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2013 r. , poz. 907 ) zwanej dalej ustawa p.z.p.

Zamawiający przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 207 000 euro zgodnie art. 39 ustawy p.z.p. 
III. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest: 

Zakup i dostawa do Zamawiającego materiałów biurowych, tuszy i tonerów. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 5 do SIWZ.
2. Nazwy zamówienia nadana wg Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (kod CPV): 
Tusz kreślarski 22612000–3,Notatniki 22815000–6, Bloki papierowe 22816000–3, Bloczki Notatkowe 22816100–4, Zeszyty do stenografii 22816200–5, Bloczki samoprzylepnych karteczek na notatki 22816300–6, Skoroszyty i podobne wyroby 22850000-3, Skoroszyty 22851000–0, Okładki na akta 22852100–8, Kleje 24910000–6, Podkładki z klipsem 30191130–4, Wyroby biurowe 30192000–1, Gumki 30192100–2, Produkty kreślarskie 30192110–5, Poduszki z tuszem 30192111–2, Głowice barwiące do maszyn drukujących 30192112–9, Wkłady drukujące 30192113–6, Długopisy kulkowe 30192121–5, Długopisy z końcówka z włóka 30192123–9, Pisaki 30192125–3, Pióra techniczne 30192126–0, Obsadki do piór 30192127–7, Ołówki 30192130–1, Ołówki automatyczne 30192131–8, 
Wkłady grafitowe do ołówków 30192132–5, Temperówki do ołówków 30192133–2, Obsadki do ołówków 30192134–9, Wymienne poduszki do pieczątek 30192154–5, Korektory 30192160–0, Taśmy barwiące 30192300–4, Taśmy barwiące do maszyn do pisania 30192310–7, Taśmy do drukarek 30192320–0, Okładki przezroczyste 30192500–6, Bloki kreślarskie 30192600–7, Papeteria 30192700–8, Etykiety samoprzylepne 30192800–9, Przybory do korygowania 30192900–0, Przybory kreślarskie 30194000–5, Drobny sprzęt biurowy 30197000–6, Papier i tektura gotowe 30197600–2, Papier do pisania 30197620–8, Papier do drukowania 30197630–1, Papier samokopiujący lub inny papier powielający 30197640–4, Papier kserograficzny 30197644–2, Koperty 30199230–1, Otwieracze do listów zszywacze i dziurkacze 30197300-9.
3. Ogólne warunki dostawy części I i II przedmiotu zamówienia:

1) dostawy będą realizowane sukcesywnie w miarę wystąpienia potrzeb Zamawiającego; 

2) Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć fabrycznie nowe materiały biurowe, tusze i tonery do siedziby Zamawiającego (Starostwo Powiatowe w Krośnie Odrzańskim ul. Piastów 10 B 66-600 Krosno Odrzańskie) najpóźniej w ciągu 3 dni roboczych od dnia złożenia dyspozycji przez pracownika Zamawiającego do godz. 15:00;

3) termin oraz wykaz zamawianych materiałów, tuszy lub tonerów zostanie określony dla każdej dostawy przez Zamawiającego w zależności od potrzeb.

4) dostawa materiałów biurowych, tuszy lub tonerów do siedziby Zamawiającego następować będzie partiami we wskazane miejsce (do pomieszczenia magazynowego) wraz z wniesieniem,   a wielkość każdej partii wynikać będzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiającego, zgłoszonych faksem, pocztą elektroniczną lub telefonicznie;  

5) zamówione materiały biurowe, tusze oraz tonery winny być dostarczane do Zamawiającego w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych; 

6) cena towaru wykazana na fakturze musi być zgodna z ceną z formularza cenowego;

7) w przypadku dostarczenia przedmiotu zamówienia niezgodnie z warunkami określonymi w niniejszej SIWZ Zamawiający zastrzega sobie prawo do reklamacji, która powinna być zrealizowana w ciągu 5 dni roboczych od daty zgłoszenia Wykonawca zobowiązany jest wymienić wadliwe lub niezgodne z opisem zawartym w SIWZ materiały biurowe, tusze lub tonery na nowe, wolne od wad i zgodne z SIWZ; 

8) reklamowany towar będzie odbierany przez Wykonawcę z siedziby Zamawiającego w terminie 5 dni roboczych od daty zgłoszenia;

9) podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych materiałów biurowych oraz tuszy, tonerów wskazane w Formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do SIWZ)  oraz w Opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 5 do SIWZ) są ilościami szacunkowymi i mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy.  

4. Warunki dotyczące odbioru zużytych tonerów - dotyczy części 2:

1) Wykonawca zapewni odbiór zużytych tonerów z siedziby Zamawiającego zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Wykonawca zapewni wydanie Zamawiającemu dokumentu potwierdzającego odbiór zużytych tonerów zgodnie z  obowiązującymi przepisami prawa;

2) Wykonawca uwzględni w cenie oferty odbiór zużytych tuszy i tonerów; 
3) o terminie odbioru zużytych tonerów Zamawiający będzie informował Wykonawcę z co najmniej 10 dniowym wyprzedzeniem. Odbiór zużytych tuszy i tonerów nastąpi nie później niż do dnia 31.12.2014 r.;

4) Zamawiający wymaga aby tonery i tusze określone w tabeli nr 2 (Zestawienie tuszy i tonerów)  pozycjach nr: 26-29, 33, 37-52, 56-63, 68-72, 74, 77 Formularza ofertowego (załącznik nr 1 do SIWZ) oraz wskazane w tych samych pozycjach tabeli nr 2 Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia (załącznik nr 5 do SIWZ) były oryginalne producenta sprzętu. 

5. Wymagania dotyczące tuszy i tonerów:

1) Zamawiający wymaga aby dostarczane materiały eksploatacyjne do drukarek (tusze i tonery) były fabrycznie nowe, bez śladów używania i uszkodzenia, pełnowartościowe nieregenerowane;
2) wszystkie elementy wchodzące w składa tuszy i tonerów (np. kaseta, bęben światłoczuły, listwa podająca, listwa zbierająca, listwa czyszcząca, wałek grzewczy, wałek dociskowy, głowica drukująca, toner, atrament, tusz) były fabrycznie nowe, nieregenerowane;

3) Zamawiający wymaga aby dostarczone tusze i tonery posiadały min. 12 - miesięczną gwarancję;

4) dostarczone przez Wykonawcę materiały eksploatacyjne będą posiadały znak firmowy producenta, etykiety zawierające numer katalogowy i termin jego ważności. 

4. Zgodnie z art. 36 ust 5 ustawy p.z.p. Wykonawca wskaże w ofercie część zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. 

IV. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.
V. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

VI. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
1. Zamawiający podzielił zamówienie na 2 części.
1) Część 1:
Zakup i dostawa do siedziby Zamawiającego materiałów biurowych. Rodzaj, opis  oraz szacunkowe ilości asortymentu zostały określone w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 5 do SIWZ). Warunki realizacji przedmiotu zamówienia określono w pkt III.3. SIWZ (Ogólne warunki dostawy przedmiotu zamówienia);
2) Część 2:
Zakup i dostawa do siedziby Zamawiającego tuszy i tonerów wraz z odbiorem materiałów zużytych. Rodzaj, opis  oraz szacunkowe ilości asortymentu zostały określone w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 5 do SIWZ). Warunki realizacji przedmiotu zamówienia określono w pkt III.3., III.4 oraz III.5 SIWZ (Ogólne warunki dostawy przedmiotu zamówienia, Warunki dotyczące odbioru zużytych tonerów, Wymagania dotyczące tuszy i tonerów);
2. Każda z części będzie rozpatrywana osobno.
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na wybraną lub na obie części zamówienia.

VII. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

VIII. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dynamicznego systemu zakupów. 

IX. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

X. Termin wykonania zamówienia.
Wymagany termin wykonania zamówienia:
Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie w miarę potrzeb Zamawiającego do dnia 31.12.2014 r. 
 XI. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków. 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki art. 22 ust. 1 pkt 1 – 4 ustawy p.z.p. dotyczące:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia, 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Na potwierdzenie spełniani niniejszego warunku Wykonawca załączy do oferty  oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  - załącznik nr 2 do SIWZ;
2. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p.

Na potwierdzenie spełniania niniejszego warunku Wykonawca załączy do oferty Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
3. Dla części I:

Wykażą się doświadczeniem tj.  okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali przynajmniej 2 zamówienia na dostawę materiałów biurowych o wartości każdego z nich, co najmniej 20.000,00 zł brutto; 
Na potwierdzenie spełniania niniejszego warunku Wykonawca załączy do oferty wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych  również wykonywanych min.  2 dostaw materiałów biurowych o wartości każdej z nich min. 20.000,00 zł w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane oraz załączeniem dowodów, czy zostały lub są wykonywane należycie - zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 lub załącznik nr 4 a;
4. Dla części II:

Wykażą się doświadczeniem tj.  okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali przynajmniej 2 zamówienia na dostawę tuszy i tonerów o wartości każdego z nich, co najmniej 30.000,00 zł brutto; 
Na potwierdzenie spełniania niniejszego warunku Wykonawca załączy do oferty wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych  również wykonywanych min.  2 dostaw tuszy i tonerów o wartości każdej z nich min. 30.000,00 zł w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane oraz załączeniem dowodów, czy zostały lub są wykonywane należycie - zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 lub załącznik nr 4 a
5. Ocena spełnienia warunków w postępowaniu o zamówienie publiczne będzie dokonywana na podstawie dokumentów złożonych przez Wykonawcę.
Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się:

Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy p.z.p. 
XII. Informacje o dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych, Wykonawca składa następujące dokumenty:

1. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu wymagane od       wykonawców:
1) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
W przypadku składnia oferty wspólnej składa każdy z Wykonawców.

2) podpisane oświadczenie o spełnieniu warunków określonych przepisami art. 22 ust. 1 pkt 1 – 4 oraz o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p., zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2;
W przypadku składnia oferty wspólnej składa każdy z Wykonawców.

3) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych  również wykonywanych, głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane oraz załączeniem dowodów, czy zostały lub są wykonywane należycie - zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4;

a)  dla części I wykaz wykonanych min.  2 dostaw materiałów biurowych o wartości każdej z nich min. 20.000,00 zł;
b)  dla części II wykaz wykonanych min. 2 dostaw tuszy i tonerów o wartości każdej z nich min. 30.000,00 zł;
W przypadku składania oferty wspólnej lub korzystania z wiedzy i doświadczenia innego podmiotu Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli przynajmniej jeden z Wykonawców wykaże się wymaganym doświadczeniem.
4) jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.
W przypadku składnia oferty wspólnej składa każdy z Wykonawców.

2. Zamawiający może wezwać w wyznaczonym przez siebie terminie do uzupełnienia dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących do z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów od oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

4. Wykonawca, który będzie polegał na wiedzy i doświadczeniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego zobowiązany jest załączyć do oferty załącznik nr 4 a.
5. Dowodami, że wskazane w wykazie dostawy zostały wykonanie należycie są poświadczenia, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane w nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
6. W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz lub dowody (poświadczenia) wykonanych dostaw budzą wątpliwości Zamawiającego lub gdy z poświadczenia lub innego dokumentu nie wynika, że zamówienie nie zostało wykonane należycie, Zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego dostawy miały być wykonane, o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio Zamawiającemu. 

7. Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez osobę/osoby uprawnioną do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem".
8. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W tym przypadku ustanawiają oni pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie przedmiotowego zamówienia albo reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo, z którego powinien wynikać zakres umocowania dla pełnomocnika ustanowionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, należy załączyć do oferty. Wszelka korespondencja między Zamawiającym a Wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia będzie kierowana do ustanowionego pełnomocnika ze skutkiem dla mocodawców.

XIII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

1. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Pytania Wykonawców muszą być sformułowane na piśmie, i skierowane na adres:

Starostwo Powiatowe w Krośnie Odrzańskim, 
ul. Piastów 10 B, 
66-600 Krosno Odrzańskie
faksem: nr faksu 068 3830236
lub na adres e-mail: zamowieniapubliczne@powiatkrosnienski.pl
2. Zamawiający udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu wyznaczonego terminu składania ofert. 

3. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ bez ujawniania źródła zapytania i zamieszcza na swojej stronie internetowej. 
4. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.
XIV. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami
Osoby upoważnione ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami w godzinach urzędowania: 
Anna Jakubczak – w zakresie dotyczącym 

opisu przedmiotu zamówienia tel. 068 383 0248
Marta Jurewicz – w zakresie dotyczącym

procedury zamówień publicznych  tel. 068 383 0288
XV. Termin związania ofertą
Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert.
XVI. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty
1)   oferta powinna zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:
a) dokumenty wymagane w punkcie XII 1 SIWZ:
· Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert
· oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne z art. 22 ust.1 ustawy p.z.p. z wykorzystaniem wzoru- załącznik nr 2,
· wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych  również wykonywanych, głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane oraz załączeniem dowodów, czy zostały lub są wykonywane należycie - zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4;
· dla części I wykaz wykonanych min.  2 dostaw materiałów biurowych o wartości każdej z nich min. 20.000,00 zł;

· dla części II wykaz wykonanych min. 2 dostaw tuszy i tonerów o wartości każdej z nich min. 30.000,00 zł;
b) formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - załącznik nr 1,
c) dokumenty potwierdzające uprawnienie osób podpisujących ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów rejestrowych;

2)   oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym;
3)   koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę;
4)   Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę;
5)   oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa;
6)   jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne (pełnomocnictwo);
7) oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, 

   o których mowa w treści niniejszej specyfikacji;

8) dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego wzorcami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane;

9) poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę; 

10) wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwość dekompletacji zawartości oferty oraz ponumerowane;
11) Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu takich zmian, poprawek przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych wymagań jak składana       oferta odpowiednio oznakowanych dopiskiem „Zmiana”;
12) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenia powiadomienia (pisemnego lub faxem) o wycofaniu  swojej oferty. 
13) W przypadku złożenia przez Wykonawcę kopii dokumentu nieczytelnej lub budzącej wątpliwości co do jej prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii przedmiotowego dokumentu.  

14) Informacje zawarte w ofercie, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 roku Nr 153 poz. 1503 z późn. zm.), co do których Wykonawca zastrzegł, nie później niż w terminie składania ofert, że nie mogą być udostępnione, muszą być oznaczone klauzulą: „NIE UDOSTĘPNIAĆ – TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA” i załączone jako odrębna cześć niezłączona z jawną częścią oferty w sposób trwały.

15) Zamawiający zwróci się do Wykonawcy, który zastrzegł informację jako tajemnicę przedsiębiorstwa o wyjaśnienie zasadności dokonanego zastrzeżenia i rozstrzygnie o ujawnieniu z uwzględnieniem otrzymanych informacji.

16) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na zasadach takich samych jak pozostałe, niezastrzeżone dokumenty.

17) Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących nazw (firm) oraz adresów, cen, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z 2013 r.,  poz. 907 z późn. zm.) oraz innych informacji wynikających z przepisów ustawy  z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. nr 153, poz. 1503 z późn. zm.).

 Oferty złożone po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom.

2. Inne wymagania dotyczące przygotowania oferty

   1) Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym opakowaniu / zamkniętej kopercie.
   2) Koperta / opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane do           Zamawiającego           na adres siedziby Zamawiającego: 

         Nazwa Zamawiającego Starostwo Powiatowe w Krośnie Odrzańskim
         Ulica


Piastów 10B
         Kod Miejscowość
66-600 Krosno Odrzańskie
         Pokój nr


115 (sekretariat I piętro)


Oznakowane następująco: OFERTA NA PRZETARG – Zakup i dostawa materiałów biurowych, tuszy i tonerów.
XVII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego

    Nazwa Zamawiającego 
Starostwo Powiatowe w Krośnie Odrzańskim
    Ulica


            Piastów 10 B
    Kod Miejscowość

66-600 Krosno Odrzańskie
    Pokój nr


115 (sekretariat I piętro) 


    do dnia 


18.02.2014 r. do godz. 11:30  
2. Miejsce otwarcia ofert w siedzibie Zamawiającego

    Nazwa Zamawiającego 
Starostwo Powiatowe w Krośnie Odrzańskim
    Ulica


            Piastów 10B
    Kod Miejscowość

66-600 Krosno Odrzańskie
    Pokój nr


309 (sala narad - III piętro), 





18.02. 2014 r. godz. 12:00



XVIII. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Podstawą do skalkulowania ceny oferty są ceny jednostkowe, które uwzględniają wszystkie zobowiązania (zgodnie z warunkami dostawy przedmiotu zamówienia - pkt III SIWZ). Cenę oferty stanowi suma iloczynów przewidywanych ilości materiałów biurowych, tuszy oraz tonerów i ich cen jednostkowych brutto.

2. Cena ofertowa brutto musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku.
3. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane  z wykonaniem przedmiotu zamówienia w szczególności: koszty opakowania, ubezpieczenia, załadunku, rozładunku w siedzibie Zamawiającego wraz z wniesieniem we wskazane miejsce (do pomieszczenia magazynowego) oraz odbioru zużytych tuszy i tonerów (w przypadku części II),   transportu oraz inne niezbędna dla prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia w tym podatek VAT.
4. Cena może być tylko jedna (dla każdej części zamówienia).
Ceny jednostkowe nie ulegną zmianie przez okres ważności oferty (związania) oraz przez cały okres obowiązywania umowy.
XIX. Kryteria oceny oferty
1. Kryterium oceny ofert stanowi cena 100 %.  Zamawiający udziela zamówienia     Wykonawcy, który zaoferował najniższą cenę.
XX. Formalności jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę      z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

2.  O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi odrębnym pismem lub      telefonicznie.

3. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej      specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. 

4. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr załącznik  nr 3.
5. Zamawiający zawrze odrębne umowy dla każdej z 2 części zamówienia. 
XXI. Warunki zmiany treści umowy. 

1. Możliwa jest zmiana treści umowy w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy, chyba że zmiana taka znana była w chwili składania oferty.

2. Zmianę może zainicjować Zamawiający albo Wykonawca. W tym celu należy złożyć pisemny wniosek w sprawie proponowanej zmiany do drugiej strony. 

3. Wniosek musi zawierać w szczególności opis oraz uzasadnienie zmiany.

XXII. Środki ochrony prawnej

Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Odwołanie.

1)   Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy

2) Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;

b) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

d) odrzucenia oferty odwołującego;

3) Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

4) Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

5) Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2.

6) Wykonawca lub uczestnik konkursu może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2.

7) W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.

8) Na czynności, o których mowa w pkt 7, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

9) Odwołanie wnosi się:

1) w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, 

2) w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób – w przypadku gdy wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. 

3) Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

4) Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 1 i 2 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

5) Jeżeli Zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych  ogłoszenia o udzieleniu zamówienia;

b)  1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia; 

 10. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub         postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia Zamawiający może         przedłużyć termin składania ofert lub termin składania wniosków.
11.  W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu        związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

XXIII. Ogłoszenia wyników przetargu
Wyniki postępowania zostaną ogłoszone zgodnie z wymogami ustawy prawo zamówień publicznych oraz w siedzibie Zamawiającego i na stronie internetowej: 
http://www.bip.powiatkrosnienski.pl  
Niezależnie od ogłoszenia wyników wszyscy Wykonawcy uczestniczący w postępowaniu o zamówienie publiczne zostaną powiadomieni w formie pisemnej.

XXIV. Postanowienia końcowe
Zasady udostępniania dokumentów. 

1. Udostępnienie protokołu lub załączników może nastąpić przez wgląd w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego, przesłanie kopii pocztą, faxem lub drogą elektroniczną, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.
2. Jeżeli przesłanie kopii protokołu lub załączników zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn technicznych znacząco utrudnione, w  szczególności z uwagi na ilość żądanych do przesłania dokumentów, Zamawiający informuje o tym wnioskodawcę i wskazuje sposób, w jaki mogą być one udostępnione. 
 W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy p.z.p. oraz Kodeks cywilny.










Starosta 








Robert Pawłowski /-/

 Załączniki
Załączniki do specyfikacji:
1. Formularz ofertowy- załącznik nr 1
2. Oświadczenie spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust.1 oraz o niepodleganiu wykluczeniu na mocy art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p. - załącznik nr 2
3. Projekt umowy- załącznik nr 3
4. Wykaz wykonanych przez Wykonawcę zamówień- załącznik nr 4
5. Zobowiązanie do udostępnienia doświadczenia -  załącznik nr 4 a

6. Opis przedmiotu zamówienia- załącznik nr 5
7. Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej – załącznik nr 6
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