STAROSTWO POWIATOWE
w Kros$nie Odrzanskim
66-600 KROSNO ODRZANSKIE
ul. Piastéw 10B
tel. 68 378 88 88, fax 68 383 02 36

OR DT G554 @powiatkrosnienski.pl Krosno Odrzariskie, 2024-06-18

STAROSTA KROSNIENSKI
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
REFERENTA DS. REJESTRACJI POJAZDOW
w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég
w Delegaturze Starostwa Powiatowego w Gubinie

Miejsce pracy:
Starostwo Powiatowe w Krosnie Odrzanskim

Delegatura Starostwa w Gubinie
ul. Obroricéw Pokoju 20
66-620 Gubin

Warunki zatrudnienia:

1) wymiar zatrudnienia — petny etat,

2) rodzaj umowy: umowa o prace. W przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku
urzedniczym, umowe 0 prace zawiera sie na czas okreslony, nie diuzszy niz 6 miesiecy.

3) podlegtos¢ stuzbowa: Naczelnik Wydziatu Komunikaciji, Transportu i Drég.

Kandydaci przystepujacy do konkursu powinni spetniaé nastepujace warunki:
Wymagania niezbedne:
1) wyksztatcenie — minimum $rednie,
2) minimum roczny staz pracy w przypadku posiadania wyksztatcenia Sredniego,
3) petna zdolno$¢ do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
4) obywatelstwo polskie,
5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
6) nieposzlakowana opinia,
7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,
8) umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet Office), Internetu oraz urzadzen biurowych.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ zagadnien z zakresu postepowania administracyjnego, regulacji prawnych w zakresu
funkcjonowania samorzadu terytorialnego, oraz ustawy — Prawo o ruchu drogowym wraz z przepisami
wykonawczymi w zakresu rejestracji pojazddw,

2) znajomo$C¢ zagadnien zwigzanych z opisanym ponizej zakresem zadan wykonywanym na stanowisku
Referenta ds. rejestracji pojazdow,

3) komunikatywno$¢, sumiennos¢, rzetelno$¢, obowigzkowo$¢, umiejetno$C korzystania z przepisow
prawa, zdyscyplinowanie, umiejetno$¢ pracy w zespole, rzetelnos¢, odpowiedzialnos¢, kreatywnosc,
uczciwosg.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) dokonywanie rejestracji pojazdéw, wydawanie dowodow rejestracyjnych, tablic rejestracyjnych,
pozwolen czasowych i znakow legalizacyjnych;

2) dokonywanie czasowej rejestracji pojazdow, wydawanie pozwolen czasowych oraz tymczasowych tablic
rejestracyjnych;



3) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym odpowiednich zastrzezen, jezeli
uzywanie pojazdu uzaleznione jest od szczegoinych warunkdw uzaleznionych przepisami;

4) wyrejestrowywanie pojazdow;

5) wydawanie decyzji 0 czasowym wycofaniu pojazdéw z ruchu,

6) wydawanie wtérnika dowodu rejestracyjnego w przypadku jego utraty lub zniszczenia w stopniu
powodujacym jego nieczytelnosg;

7) wydawanie nowego dowodu rejestracyjnego i tablic rejestracyjnych z nowym numerem rejestracyjnym
w przypadku kradziezy, zagubienia lub zniszczenia tablic rejestracyjnych;

8) wydawanie decyzji na nabicie tabliczki znamionowej i cech identyfikacyjnych (nadwozia, podwozia);

9) wydawanie decyzji uchylajacych rejestracje pojazdow;

10) ujmowanie w ewidencji zastrzezeh komorniczych dotyczacych zbycia pojazdu;

11) zamawianie tablic rejestracyjnych i ich wtornikow;

12) sprawdzanie posiadania obowigzkowego ubezpieczenia OC pojazddw;

13)pobieranie optat za dowody rejestracyjne, pozwolenia czasowe, tablice rejestracyjne, znaki
legalizacyjne;

14) przyjmowanie zgtoszen sprzedazy pojazdéw (zbycia pojazdu);

15)zabezpieczenie i zapewnienie wiasciwego uzycia pieczatek urzedowych i drukéw (dowodow
rejestracyjnych, pozwolen czasowych, znakow legalizacyjnych);

16) wtasciwe zabezpieczenie powierzonego sprzetu, drukdw i tablic rejestracyjnych;

17) przygotowanie i wysytka korespondencii dot. spraw wydziatu.

V. Warunki_pracy na stanowisku: stanowisko urzednicze, praca przy monitorze ekranowym powyzej
4 godzin dziennie, obstuga systemu CEPIK.

VI. Wymagane dokumenty:

1)  zgoda na przetwarzanie danych osobowych osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (dostepna na stronie:

http://bip.powiatkrosnienski.pl/122/Druki_do_pobranial;

2) list motywacyjny;

3) CV-Curriculum Vitae

4)  kopie dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie;

5) kopie dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia
0 zatrudnieniu);

6) wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

7) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

8) oswiadczenie 0 zdoInosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych;

9) o$wiadczenie o braku przeciwskazan do pracy na stanowisku urzedniczym;

10) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

11) o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Procedurg zgtaszania przypadkow nieprawidtowos$ci oraz ochrony osob
dokonujacych zgtoszen https://bip.powiatkrosnienski.pl/228/795/Procedura_zglaszania_nieprawidlowosci/.

Wzory oswiadczen znajdujg sie pod adresem: https:/bip.powiatkrosnienski.pl/122/Druki_do_pobrania/

Wymagane dokumenty aplikacyjne, tj.: CV nalezy opatrzy¢ klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez Starostwo Powiatowe z siedzibg w Krosnie
Odrzanskim w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych



http://bip.powiatkrosnienski.pl/122/Druki_do_pobrania/
https://bip.powiatkrosnienski.pl/228/795/Procedura_zglaszania_nieprawidlowosci/
https://bip.powiatkrosnienski.pl/122/Druki_do_pobrania/

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (DZ.U.UE.L.2016.119.1.),
ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawg z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r., poz. 530)".

VIl. Sposéb itermin sktadnia ofert:

Oferty z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem

»,Nabor na stanowisko Referenta ds. rejestracji pojazdow. Delegatura w Gubinie”
osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta w Krosnie Odrzanskim lub listownie na adres: Starostwo Powiatowe
w Kro$nie Odrzanskim ul. Piastéw 10 B, 66-600 Krosno Odrzariskie w nieprzekraczalnym terminie do dnia

28 czerwca 2024 r. do godziny 15:30.

W przypadku wystania dokumentow poczta, liczy sie data wptywu oferty do Starostwa Powiatowego w Kro$nie
Odrzanskim.

VIII. Informacje dodatkowe

Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych oraz ,,Regulaminem postepowania przy naborze pracownikow na wolne stanowiska urzednicze,
wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Krosnie Odrzanskim oraz wolne
stanowiska kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnych z wytaczeniem postepowania przy naborze
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy” stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 19/2019 Starosty
Kro$nienskiego z dnia 19 marca 2019 r.

Kandydaci wybrani w procesie rekrutacji zostang poinformowani o terminie przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej, natomiast dokumenty oséb niezakwalifikowanych zostang odestane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Kro$nie Odrzanskim: www.bip.powiatkrosnienski.pl.
Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 68 378 88 88 wew. 210

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepisow 0 rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0séb
niepetnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.

Kandydaci, ktorzy zamierzajg skorzystaC z uprawnienia o ktorym mowa art.13a pkt 1 ustawy
o pracownikach samorzadowych sg zobowigzani do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

IX. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych kandydata do pracy znajduje sie
w Biuletynie Informaciji Publicznej:https://bip.powiatkrosnienski.pl/system/obj/5809 Klauzula_informacyjna.pdf

STAROSTA

Anna Januszkiewicz
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