
STAROSTWO POWIATOWE W KROŚNIE ODRZAŃSKIM 

INFORMUJE ! 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia                           
27 kwietnia 2016 r. informujemy, że: 
- Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym                          
w Krośnie Odrzańskim jest Starosta Krośnieński z siedzibą w Krośnie Odrzańskim, ul. Piastów 10 B                  
e-mail: sekretariat@powiatkrosnienski.pl tel. 68-383-0211.  
- Inspektorem ochrony danych osobowych jest Wojciech Niezbecki tel. 68 383 0245, 
w.niezbecki@powiatkrosnienski.pl. 
 

CEL  
PRZETWARZANIA  

DANYCH OSOBOWYCH 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRES 
PRZECHOWYWANIA 

DANYCH OSOBOWYCH 

Załatwienie sprawy 
konsumenckiej 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 42 ust. 1 pkt 4, art. 114 w zw. z art. 42 ust. 2 ustawy 
z dnia 16 lutego 2017 r. o ochronie konkurencji                                
i konsumentów 

 Art. 17 § 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. Kodeks 
postępowania w sprawach o wykroczenia 

 Art. 63 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks 
postępowania cywilnego 

10 lat 

Prowadzenie rekrutacji, 
wykazu członków 

i korespondencji Rady Seniorów 
Powiatu Krośnieńskiego 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody 
osoby, której dane dotyczą 

Okres trwania kadencji 
(3 lata) 

 

mailto:sekretariat@powiatkrosnienski.pl
mailto:w.niezbecki@powiatkrosnienski.pl


CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Przyznanie świadczeń 
z Zakładowego Funduszu 

Świadczeń Socjalnych 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art.8 ust.1 i 2 Ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakładowym 

funduszu świadczeń socjalnych 

Po 5 latach 

Wystawienie faktury VAT 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 106e ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług 

Po 10 latach 

Wystawienie tytułu 
wykonawczego 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 26 § 1, art. 27 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o 
postępowaniu egzekucyjnym w administracji 

 

Po 5 latach 

od zakończenia 
postępowania 

Wydanie uchwały 
Zarządu/oświadczenia 

woli kierownika jednostki 
organizacyjnej 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 

 § 8  ust. 1 i ust. 3 Uchwały nr IX/68/2015 Rady Powiatu 
Krośnieńskiego z dnia 29 października 2015 r. w sprawie 

szczegółowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania 
lub rozkładania na raty spłaty należności pieniężnych 

mających charakter cywilnoprawny, warunków 
dopuszczalności pomocy publicznej w przypadkach, w 

których ulga stanowić będzie pomoc publiczną oraz 
wskazania organu i osób uprawnionych do udzielania tych 

ulg (Dz. Urz. WL z 2015 r., poz. 1859) 

Po 5 latach od 

zakończenia spłaty 

Wystawienie 
zaświadczenia RP-7                      

dla pracowników SPZOZ 
Szpitala Powiatu 

Krośnieńskiego 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 

 § 5 i § 31 ust. 1 Załącznika nr 6 „Instrukcja archiwalna” 
Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 

2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych 
 

Po 50 latach od roku 

następującego po roku 
ustania stosunku pracy 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Ubezpieczenie społeczne 

osób fizycznych 
wykonujących czynności 

prawne  dla dającego 
zlecenie lub wykonania 

konkretnego dzieła przez 

wytwórcę 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z : 
 art. 627, art. 734 § 1 Ustawa z dnia  23 kwietnia 1964 r. 

kodeks cywilny 
 art. 31 ust 1  pkt. 1,  ust 1a , art. 36 ust 10 ustawy z dnia 

13 października1998 r o systemie ubezpieczeń społecznych 
 Art. 6 ust. 1 pkt 4, art. 9 ust. 2c, art. 36 ust. 1 i ust.14 

ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie 
ubezpieczeń społecznych 

 

Po 50 latach od roku 

następującego po roku 
ustania stosunku pracy 

Wpłaty/ wypłaty 

gotówkowe 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 21 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 

5 lat 

Przyznanie nagrody lub 

stypendium 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Uchwała nr XXXVI/327/2014 Rady Powiatu Krośnieńskiego    

z dnia 28 kwietnia 2014 r. w sprawie zasad, trybu 
przyznawania i pozbawiania oraz wysokości nagród 

sportowych i wyróżnień dla zawodników za osiągnięty wynik 
sportowy oraz trenerów 

 Uchwała nr XXXVI/325/2014 Rady Powiatu Krośnieńskiego  z 

dnia 28 kwietnia 2014 r. w sprawie warunków i trybu 
przyznawania nagród za osiągnięcia w dziedzinie twórczości 

artystycznej, upowszechniania kultury i ochrony kultury 
 Uchwała nr XXXVI/328/2014 Rady Powiatu Krośnieńskiego          

z dnia 28 kwietnia 2014 r. w sprawie zasad, trybu 
przyznawania i pozbawiana stypendiów sportowych 

 Uchwała nr XXXVI/326/2014 Rady Powiatu Krośnieńskiego   
z dnia 28 kwietnia 2014 r. w sprawie zasad,  trybu 

przyznawania stypendiów za osiągnięcia w dziedzinie 
twórczości artystycznej, upowszechniania kultury i ochrony 

kultury 

2 lata 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Realizacja zadań 

promocyjnych 
i kulturalnych 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 
zgody osoby, której dane dotyczą 

2 lata 

Realizacja zadań 
inwestycyjnych 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 
zgody osoby, której dane dotyczą 

2 lata 

Wydanie pozwolenia na 

prowadzenie działalności 
gospodarczej w zakresie 

drobnej wytwórczości 
przez zagraniczne osoby 

prawne i fizyczne 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 

zgody osoby, której dane dotyczą 
2 lata 

Realizacja zadań 

sportowych 
 i kulturalnych 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 

zgody osoby, której dane dotyczą 
2 lata 

Realizacja zadań 
projektowych 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 

zgody osoby, której dane dotyczą 
 

10 lat 

Rekrutacja uczestników 
do projektu 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 
zgody osoby, której dane dotyczą 

10 lat 

Realizacja zadań 
publicznych 

przez NGO 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wykonania 

umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub 
podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą przed 

zawarciem umowy. 

5 lat 

Realizacja programu 

polityki zdrowotnej 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 8 pkt 1 i art. 48 ust 1 ustawy o świadczeniach opieki 
zdrowotnej finansowanych z środków publicznych 

2 lata 

Potwierdzenie założonego 

profilu zaufanego 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 § 5 § 8 ust. 1 Rozporządzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 5 
października 2016 r. w sprawie profilu zaufanego 

elektronicznej platformy usług administracji publicznej 

10 lat 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Prowadzenie rejestrów 

korespondencji 
wychodzącej 

i przychodzącej 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z : 
 § 13, załącznik nr 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 

z dnia 18 stycznia 2011 w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w 

sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych 

5 lat 

Prowadzenie akt 
osobowych pracowników 

zgodnie z kodeksem 
pracy, ustawą 

o pracownikach 
samorządowych 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 221, art. 29 art. 94 pkt 9a, art. 110 , art. 1421 § 1 art. 

149, art. 155² § 1, art. 165, art. 1751, art. 180  § 6 § 7, art. 
1801, art. 186 § 9, art. 191, art. 211 pkt 5, art. 229 § 1 § 7, 

art. 230 § 1, art. 235 § 4  ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. 
Kodeks pracy; 

 Art. 6 ust 1, art. 11, art. 13 ust. 2b, art. 24 ust 2 pkt. 7, art. 
31 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach 

samorządowych 
 art. 627, art. 734 § 1 Ustawa z dnia  23 kwietnia 1964 r. 

kodeks cywilny 
 art. 31 ust 1  pkt. 1,  ust 1a , art. 36 ust 10 ustawy z dnia 

13 października1998 r.  o systemie ubezpieczeń społecznych 
 

50 lat 

Ubezpieczenie społeczne 

osób fizycznych 
wykonujących czynności 

prawnej dla dającego 

zlecenie lub wykonania 
konkretnego dzieła przez 

wytwórcę 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z : 
 art. 627, art. 734 § 1 Ustawa z dnia  23 kwietnia 1964 r. 

kodeks cywilny 
 art. 31 ust 1  pkt. 1,  ust 1a , art. 36 ust 10 ustawy z dnia 

13 października1998 r o systemie ubezpieczeń społecznych 
 Art. 6 ust. 1 pkt 4, art. 9 ust. 2c, art. 36 ust. 1 i ust.14 

ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie 
ubezpieczeń społecznych 

 

Po 50 latach od roku 

następującego po roku 

ustania stosunku pracy 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Rekrutacja pracowników 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 221 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy; 

Art. 6 ust 1, art. 11, art. 13 ust. 2b ustawy z dnia 21 listopada 
2008 r. o pracownikach samorządowych 

5 lat 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 
zgody osoby, której dane dotyczą 

Rozpatrzenie skargi                       
lub wniosku 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Rozdz. 1 do  rozdz. 4 § 1 do § 14 rozporządzenia Rady 

Ministrów z 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji 
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków 

 art. 221 do art. 259 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 
Kodeksu Postępowania Administracyjnego 

Dane nie są usuwane 

Prowadzenie spisu 

radnych 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
Art.9  art. 13 ust 1a i 1c , art. 38 ust 2a ustawy z dnia 5 

czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym 
Dane nie są usuwane 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 

zgody osoby, której dane dotyczą 

Gromadzenie oświadczeń 

majątkowych osób 
zobowiązanych                              

do ich składania 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 25 C ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 
powiatowym 

 art. 32 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach 
samorządowych 

6 lat 

Przeprowadzenie 

postępowania zamówienia 
publicznego w celu 

zawarcia umowy 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wykonania 
umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub 

podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą przed 
zawarciem umowy. 

(Obowiązek zawarcia umowy wynika z art. 97 ust. 1 ustawy  z 

dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ) 

5 lat 



 

CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Transmisja i utrwalanie 
obrad Rady Powiatu 

Krośnieńskiego 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 15 ust. 1 i ust. 1a ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.                        

o samorządzie powiatowym  
 

10 lat   
(z możliwością 

przedłużenia) 

Ustalenie kategorii 

zdolności  do czynnej 

służby wojskowej                      
przez Powiatową Komisją 

Lekarską 
w Krośnie Odrzańskim 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 32 ust. 6 pkt 1, ust 9 pkt 1 Art. 32a ust. 1 pkt 2 i 3. 
ustawy z dnia  21 listopada 1967 roku o powszechnym 

obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej 

 § 14 ust. 1 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i 
Administracji z dnia 23 listopada 2009 r. w sprawie 

kwalifikacji wojskowej  
 § 17 ust. 1 i 4 Rozporządzenia Ministra Obrony Narodowej z 

dnia 24 stycznia 2018 r. w sprawie orzekania o zdolności do 
czynnej służby wojskowej oraz trybu postępowania 

wojskowych komisji lekarskich w tych sprawach 

Po 10 latach od 
wprowadzeniu danych 

do ewidencji 

Dokonanie wpisu                          

do ewidencji, wydanie 
zaświadczenia 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 8 ust. 1, art. 40 ust. 5 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. 

Prawo o stowarzyszeniach 

 art. 4 ust. 4, ust. 5 i ust. 7  ustawy z dnia 25 czerwca 2010 
r. o sporcie 

 § 5 Rozporządzenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia  18 
października 2011 r. w sprawie ewidencji klubów sportowych  

Kategoria archiwalna  
A 

 po upływie  25 lat 

przekazanie                       
do archiwum 

państwowego 

Edukacja prawna, 

nieodpłatna pomoc 
prawna 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 4 ust. 1, ust. 2,  ust. 7 i ust. 8 ustawy  z dnia 5 sierpnia 
2015 r. o  nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji 

prawnej  

Po 3 latach 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Wydanie pozwoleń                     
i zaświadczeń                              

na sprowadzanie zwłok                         
i szczątków ludzkich                        

z zagranicy 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 14, ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o 

cmentarzach i chowaniu zmarłych  
 § 2 pkt 6 rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 

2007 r. w sprawie wydawania pozwoleń i zaświadczeń na 
przewóz zwłok i szczątków ludzkich 

Kategoria archiwalna   
A  

po upływie  25 lat 
przekazanie do archiwum 

państwowego 

Przechowywanie 

i udostępnianie 
dokumentacji archiwalnej                              

i nie archiwalnej 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 § 12 ust. 2, § 12 ust. 3 § 14 ust. 1 Załącznika nr 6 

„Instrukcja archiwalna” § 5 rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 
instrukcji  w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych 

Zgodnie z kategorią 
archiwalną 

Przechowywanie                              

i udostępnianie 
dokumentacji                              

nie archiwalnej, 
wystawienie 

zaświadczenia 
RP-7 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 § 5 i § 31 ust. 1 Załącznika nr 6 „Instrukcja archiwalna” 

Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych 
 

Po 50 latach od roku 

następującego po roku 
ustania stosunku pracy 

Dochodzenie roszczeń 

przysługujących 

powiatowi lub Skarbowi 

Państwa oraz obrona 

przed roszczeniami 

dochodzonymi przeciwko 

tym podmiotom 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 1 i art. 2 & 1 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. kodeks 
postępowania cywilnego oraz przepisy prawa materialnego 

regulujące materię objętą postępowaniem sądowym 
10 lat 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Reprezentowanie powiatu 

w zakresie  kontroli 

działalności administracji 

publicznej sprawowanej 

przez sądy 

administracyjne 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o 

postępowaniu przed sadami administracyjnym 
 przepisy prawa materialnego regulujące materię objętą 

postępowaniem sądowym 

10 lat 

Dochodzenie lub 

egzekucja sądowa 

należności powiatu                          

i Skarbu Państwa 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o 

odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów 
publicznych 

 art. 758 nast. Kodeksu postępowania cywilnego 
 

10 lat 

Wydanie decyzji                             

w sprawie pozwoleń                      
na budowę, rozbiórkę 

i zmiany pozwoleń                       
na budowę 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 33 ust. 2 w nawiązaniu do Art. 32. ust 4 ustawy z dnia 7 

lipca 1994 r. Prawo Budowlane 
 Załącznik nr 1, Zał. nr 2, z Załącznik nr 3 Rozporządzenia 

Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 24.08.2016 r. w 
sprawie wzorów: wniosku o pozwolenie na budowę lub 

rozbiórkę, zgłoszenia budowy i przebudowy budynku 
mieszkalnego jednorodzinnego, oświadczenia o posiadanym 

prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane, 
oraz decyzji o pozwoleniu na budowę lub rozbiórkę  

 

Do czasu użytkowania 
obiektu 

Przyjmowanie zgłoszeń, 

wydawanie zaświadczeń 
o niewniesieniu sprzeciwu 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 30 ust. 1 z Art. 30. ust 2 oraz z Art. 32 ust 4 pkt 2  
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane  

 

Do czasu użytkowania 
obiektu 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Rejestracja dzienników 
budowy 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane 

 § 6.1 Rozporządzenia ministra infrastruktury z dnia 26 
czerwca 2002 r. w sprawie dziennika budowy, montażu i 

rozbiórki, tablicy informacyjnej oraz ogłoszenia 
zawierającego dane dotyczące bezpieczeństwa pracy i 

ochrony zdrowia; 
 Art. 63 § 2 i z Art. 61 § 4 Kodeksu Postępowania 

Administracyjnego 
 

Do czasu oddania obiektu 
do użytku 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 

zgody osoby, której dane dotyczą 

Wydawanie decyzji 

w sprawie zmiany 
sposobu użytkowania 

obiektu 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 71 ust. 2 oraz  z Art. 32 ust 4 pkt. 2 ustawy z dnia 7 

lipca 1994 r. Prawo Budowlane  
 

Do czasu użytkowania 
obiektu 

Wydawanie zaświadczeń 

o samodzielności lokalu 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności 

lokali  
 

Do czasu użytkowania 

obiektu 

Wydawanie decyzji w 
sprawie zezwolenia na 

wejście w teren 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 47 ust. 2 i ust. 3 ustawy 7 lipca 1994 r  Prawo 

Budowlane  

Do czasu użytkowania 

obiektu 

Wydawanie decyzji 
przenoszącej pozwolenie 

na budowę 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 40 ust. 1, Art. 32 ust 4 pkt 2 ustawy 7 lipca 1994 r.  

Prawo Budowlane 
 

Do czasu użytkowania 
obiektu 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Wydawanie decyzji 

wyłączającej grunty 
z produkcji rolnej 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 5 ustawy z dnia 3 lutego 1995 r.  o ochronie gruntów 

rolnych i leśnych 
 Art. 63 § 2 Kodeksu Postępowania Administracyjnego 

 

10 lat lub do chwili 

faktycznego wyłączenia 

Wydawanie decyzji na 

realizacje inwestycji 
drogowych 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 11a, z Art. 11d ust. 5 , z Art. 11f ust. 3 ustawy z dnia 

10 kwietnia 2003 r. o szczególnych zasadach przygotowania 

i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych; 
 Art. 32. ust 4 ustawy 7 lipca 1994 r .  Prawo Budowlane  

 Art. 63 § 2 i z Art. 61 § 4 Kodeksu Postępowania 
Administracyjnego 

 

Do czasu użytkowania 
obiektu 

Wydawanie postanowień 

odrolniających grunty 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 5 ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntów 

rolnych i leśnych 
 Art. 63 § 2 Kodeksu Postępowania Administracyjnego 

 

10 lat lub do uzyskania 

pozwolenia na budowę 

Wydawanie decyzji 

określającej kierunek 

rekultywacji gruntu 
i zakończenia rekultywacji 

gruntu 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 5 z Art. 15 ust 2, z Art.  22 ustawy z dnia 3 lutego 1995 
r. o ochronie gruntów rolnych i leśnych 

 Art. 63 § 2 Kodeksu Postępowania Administracyjnego 
 

Do 5 lat od zakończenia 

działalności przem. na 
gruncie 

Wydanie pozwolenia 

wodno-prawnego 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 545 ust. 7 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r.  prawo 

wodnego 
 Art. 63 § 2 Kodeksu Postępowania Administracyjnego 

10 lat, 20 lat lub do 

czasu istnienia obiektu 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Nadanie numeru 
łodzi/pontonowi do 

amatorskiego połowu ryb 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 20 ust.2 i ust. 3 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o 

rybactwie śródlądowym  
 

Do czasu użytkowania 

łodzi, pontonu 

Wydanie karty 

wędkarskiej 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 7 ust. 2 i 5 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o 
rybactwie śródlądowym 

 Załącznika nr 1 Rozporządzeniem Ministra Rolnictwa i 

Gospodarki Żywnościowej z dnia 26 maja 1997 r. w sprawie 
wykonania niektórych przepisów ustawy o rybactwie 

śródlądowym   

Do chwili zgonu 

posiadacza karty 

Wydanie zezwolenia na 

trzymanie zwierząt 
objętych ochroną 

gatunkową 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 64 ust. 1,3,4 i 8 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. 

o ochronie przyrody   

Do czasu trwania ochrony 
lub na wniosek strony 

Wydanie legitymacji 
Społecznej Straży 

Rybackiej 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z; 

 Art. 25 ust. 2 pkt. 2  ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o 
rybactwie śródlądowym 

 Załącznika nr 5 Rozporządzenia Ministra Rolnictwa i 
Gospodarki Żywnościowej z dnia 9 maja 1997 r. w sprawie 

praw i obowiązków pracowniczych, zasad wynagradzania, 
wzorów oznak, legitymacji służbowej, odznaki służbowej 

i umundurowania strażników Państwowej Straży Rybackiej 
oraz wzoru oznaki i legitymacji strażnika Społecznej Straży 

Rybackiej 

Do czasu zakończenia 

służby 

Wydanie zgody na 

wycinkę drzew 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 83b ust.1 i ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r.  o 
ochronie przyrody  

Kategoria archiwalna 

BE10 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Wydanie świadectwa 

 stwierdzającego 
legalność pozyskania 

drewna z lasu 
niebędącego własnością 

Skarbu Państwa 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 5 ust 1 pkt. 2  i z Art 14a ust 1 i ust 3 ustawy z dnia 28 

września 1991 r. o lasach 
 Załącznika nr 6 Rozporządzenia Ministra Ochrony 

Środowiska, Zasobów Naturalnych i Leśnictwa w sprawie 
szczegółowych zasad cechowania drewna, wzorów urządzeń 

do cechowania i zasad ich stosowania oraz wzoru dokumentu 
stwierdzającego legalność pozyskania drewna  

 

10 lat 

Wydanie postanowienia 

bądź zaświadczenia w 
sprawie że działka nie jest 

objęta uproszczonym 
planem zalesienia 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 37a ust. 1 i Art. 5 ust 2 ustawa z dnia 28 września 1991 
r.  o lasach 

 Art. 63 § 2 Kodeksu Postępowania Administracyjnego 
10 lat 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 

zgody osoby, której dane dotyczą 

Wydanie decyzji 

określającej zabiegi w 
lesie 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 5 ust 1 pkt. 2, z Art. 9 ust 2, z Art. 19 ust 3 ustawy z 
dnia 28 września 1991 r.  o lasach 

 § 8 Rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia 12 listopada 
2012 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu 

sporządzania planu urządzenia lasu, uproszczonego planu 
urządzenia lasu oraz inwentaryzacji stanu lasu 

 Art. 63 § 2 Kodeksu Postępowania Administracyjnego 

Do czasu wykonania 

zabiegu i użytkowania 
lasu 

Wydanie koncesji na 
wydobycie kopaliny 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 24 ust. 1 pkt. 1 i 2 oraz z Art. 22 ust .2 ustawy z dnia 9 
czerwca 2011 r. prawo  geologiczne i górnicze 

  Art. 63 § 2 Kodeksu Postępowania Administracyjnego 
 

Kategoria archiwalna                   
A 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Przyjęcie zgłoszenia  

robót geologicznych, 
hydrogeologicznych                       

i geologiczno-
inżynierskich 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 161 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. prawo 

górnicze i geologiczne 
 Art. 63 § 2 Kodeksu Postępowania Administracyjnego 

10 lat 

Przekazanie kopi 
dokumentów - 

prowadzenie rejestru 
udostępniania informacji i 

danych  o środowisku 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

  Art. 184 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony 
środowiska 

 Art. 63 ust. 2 Kodeksu Postępowania Administracyjnego 

 

Kategoria archiwalna                   
A 

Prowadzenie rejestru 

uproszczonych planów 
lasów i wydawanie decyzji 

o zabiegach w lesie 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 5 ust 1 pkt. 2 ustawa o lasach 

 Art. 63 § 2 Kodeksu Postępowania Administracyjnego 
 

10 lat 

Prowadzenie rejestru 

otrzymywanych informacji  
z zakresu budownictwa, 

geologii                                           
i ochrony środowiska - 

przyjęcie decyzji                         
o warunkach zabudowy, 

koncesji na wydobycie 
kopaliny, decyzji 

środowiskowych 
uzgodnień z RDOŚ 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego przez organy wydające decyzje                              
i przesyłające je do Starostwa naszego urzędu np. decyzje                       

o warunkach zabudowy, decyzje środowiskowe, koncesje.      

Do czasu uzyskania 

pozowania na budowę, 
wykonania inwestycji, 

zakończenia koncesji 

Zbiór informacji                             

o gruntach, budynkach                    

i ich właścicielach 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 6a ust.1 pkt 2 lit. b; art.7d pkt 1 ustawy z dnia 17 maja 

1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne  

 

Dane nie są usuwane 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Prowadzenie rejestru 

zgłoszeń prac 

geodezyjnych                                

i kartograficznych 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia  

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 § 7 ust. 2 pkt. 2 i § 8 pkt. 4, pkt. 5 Rozporządzenia Ministra 

Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r.                                 

w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego 

zasobu geodezyjnego i kartograficznego 

10 lat 

Prowadzenie ewidencji 

materiałów  zasobu 
geodezyjnego                                     

i kartograficznego 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 § 7 ust. 2 pkt 5 i § 9 ust. 1 pkt 4 i 5m Rozporządzenia 

Ministra Administracji  i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r.                       

w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego 

zasobu geodezyjnego i kartograficznego 

Dane nie są usuwane 

Prowadzenie rejestru 
wniosków o udostępnienie 

materiałów z zasobu 
geodezyjnego                                

i kartograficznego 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 § 7 ust. 2 pkt. 6,  § 10  pkt. 4, pkt. 5, § 20 ust. 2 pkt. 1                     

i pkt. 2 Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z 

dnia 5 września 2013 r. w sprawie organizacji i trybu 

prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego                                  

i kartograficznego 

10 lat 

Przeniesienie własności 
działek pod 

zabudowaniami                                

w drodze decyzji 

(zwrot działek 
siedliskowych) 

 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art.6 ustawy z dnia 24 lutego 1989 r. o zmianie ustawy o 
ubezpieczeniu społecznym rolników indywidualnych i 

członków ich rodzin oraz o zmianie ustawy o podatku rolnym 
i z Art. 94 ustawy z dnia 13 października 1998 r. przepisy 

wprowadzające ustawy reformujące administrację publiczną  
 Art. 25 ust. 1 pkt. 1 i pkt  2 i z  Art. 26 ust 1 ustawy z dnia 6 

lipca 1982 r. o księgach wieczystych i hipotece 
 Art. 104, Art 61 § 1 i § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 

Kodeksu Postępowania Administracyjnego 

Kategoria archiwalna                      

A 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Wydawanie postanowień 
o możliwości zabudowy 

na terenach zagrożonych 
osuwiskiem 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 161 ust 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 

prawo górnicze i geologiczne 
 Art. 63 § 2 Kodeksu Postępowania Administracyjnego 

10 lat 

Przyznanie własności 

działek dożywotnich                     

w drodze decyzji 

 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
Wypełnienie obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 118 ust.1, ust. 2a ustawy z dnia 20 grudnia 1990r. o 
ubezpieczeniu społecznym rolników  

 Art. 25 ust. 1 pkt. 1 i pkt  2 i z  Art. 26 ust 1 ustawy z dnia 6 

lipca 1982 r. o księgach wieczystych i hipotece 
 Art. 104, Art 61 § 1 i § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 

Kodeksu postępowania administracyjnego 

Kategoria archiwalna 

A 

Przekształcenie prawa 

użytkowania wieczystego 
w prawo własności 

nieruchomości w drodze 
decyzji 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z : 
 Art. 1ust. 1, ust. 1a pkt 1, ust. 2 pkt 1,  ust. 3, ust. 4, oraz z 

Art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przekształceniu 
prawa użytkowania wieczystego w prawo własności 

nieruchomości  
 Art. 25 i Art. 26 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o księgach 

wieczystych i hipotece 

 Art. 104, Art 61 § 1 i § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 
Kodeksu Postępowania Administracyjnego  

Kategoria archiwalna 

A 

Określenie granic 
gospodarstw rolnych oraz 

ich szacunek w drodze 
orzeczenia o wykonaniu 

aktu nadania 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku  prawnego wynikającego z: 

 Art. 6 dekretu z dnia 6 września 1951r. o ochronie i 
uregulowaniu własności osadniczych gospodarstw 

chłopskich na obszarze Ziem Odzyskanych  
 Art. 25 i Art. 26 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o księgach 

wieczystych i hipotece  

 Art. 104, Art 61 § 1 i § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 
r. Kodeksu Postępowania Administracyjnego 

Kategoria archiwalna 

A 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Ustalenie w drodze 

decyzji odszkodowania 

dla właścicieli 

(użytkowników 

wieczystych) 

nieruchomości, którym 

część zajęto pod drogi 

publiczne  (gminne lub 

powiatowe) 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 98 ust. 1, 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o 

gospodarce nieruchomościami;  
 Art. 73 ust. 1, 4 ustawy z dnia 13 października 1998 r. 

przepisy wprowadzające ustawy reformujące administrację 
publiczną; 

  Art. 12 ust. 4a, 4f ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o 
szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji 

w zakresie dróg publicznych  
 

10 lat 

Sprzedaż nieruchomości 

osobom fizycznym 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wykonania 

umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub 
podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą przed 

zawarciem umowy. 
Umowa jest sporządzana na podstawie: 

 Art. 13 ust. 1, art. 23 ust. 1 pkt 7, ust. 4,  art. 25b, art. 27, 
art. 28 ust. 3, art. 32 ust. 1a, art. 37 ust. 2 pkt 1, 5, 6, 9 

ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce 
nieruchomościami  

 § 10, § 12 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 14 
września 2004r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania 

przetargów oraz rokowań na zbycie nieruchomości  
 Art. 25 i Art. 26 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o księgach 

wieczystych i hipotece 

  Art. 91, Art. 92  § 1 ustawa z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo 
o notariacie 

Kategoria archiwalna                     

A 

Ewidencja nieruchomości 

skarbu państwa, w tym  

będących w użytkowaniu 

wieczystym 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 23 ust. 1 pkt 1, ust. 1b, 1c, ust. 4 ustawy z dnia 21 

sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami    

Kategoria archiwalna                    

A 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Wydanie zaświadczenia      

w sprawach opłat, 

istniejących w księgach 

wieczystych wzmianek                    

o wszczętym 

postępowaniu  scaleniowo 

– wymiennym, rodzajach 

zabudowy nieruchomości, 

spłaty hipotek 

 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca1960 r. Kodeksu 

postępowania administracyjnego  
 

5 lat 

Zakup nieruchomości lub 

ich części w celu 

uregulowania  stanów 

prawnych nieruchomości 

skarbu państwa lub 

powiatowych 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wykonania 

umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub 

podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą przed 
zawarciem umowy. 

Umowa jest sporządzana na podstawie: 
 Art. 13 ust. 1, art. 23 ust. 1 pkt 7, ust. 4,  art. 25b, art., art. 

28 ust. 3, art. 32 ust. 1a, art. 37 ust. 2 pkt 1, 5, 6, 9 ustawy 
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami 

 Art. 25 i Art. 26 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o księgach 
wieczystych i hipotece 

 Art. 91, Art. 92  § 1 ustawa z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo  
o notariacie  

Kategoria archiwalna                    

A 

Ustalenie (naliczenie), 

aktualizacja opłat za 

użytkowanie wieczyste 

nieruchomości skarbu 

państwa 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z:            

 Art. 23.ust.1 pkt 5, z  Art. 71 ust. 4, 7, z Art. 73 ust. 6,                 
z Art. 74 ust. 1, z Art. 77, 78, 81, oraz z Art. 221  ustawy              

z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomościami  
 

5 lat 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Przekazywanie 

nieruchomości                               

w dzierżawę, najem 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wykonania 

umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub 
podjęcia działań na żądanie osoby, przed zawarciem umowy. 

Umowa jest sporządzana jest na podstawie: 
 Art. 13 ust.1, z Art. 23 ust 1 pkt 7a, z Art. 23a,  ustawy                   

z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomościami 

10 lat 

Zezwolenia w drodze 

decyzji na czasowe 

zajęcie nieruchomości                            

(do 6 miesięcy) 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 124b ust. 1 , ust. 2, ust. 3, Art. 126 ustawy z dnia 21 

sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomościami  

 Art. 104, Art 61 § 1 i § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 
Kodeksu Postępowania Administracyjnego  

10 lat 

Zezwolenie w na 

zakładanie urządzeń 

technicznych na 

nieruchomościach 

będących własnością lub 

w użytkowaniu 

wieczystym osób 

fizycznych, jeżeli nie 

wyrażają zgody 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
Wypełnienie obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 124 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o 
gospodarce nieruchomościami  

 Art. 104, Art 61 § 1 i § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 
Kodeksu postępowania administracyjnego  

 Art. 25 i Art. 26 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o księgach 
wieczystych i hipotece 

10 lat 

Ustalenie stron, składanie 

pozwów do sądu 

powszechnego                               

o uzgodnienie treści     

ksiąg wieczystych                                 

z rzeczywistym stanem 

prawnym, udział                            

w rozprawach 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 10 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o księgach wieczystych 
i hipotece 

 Art. 91, Art. 92  § 1 ustawa z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o 
notariacie 

 Załącznikiem nr 1 i Załącznikiem nr 2 rozporządzenie 

ministra sprawiedliwości z dnia 5 kwietnia 2012 r. w sprawie 
określenia wzorów i sposobu udostępniania urzędowych 

formularzy pism procesowych w postępowaniu cywilnym 

5 lat 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 

DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA 
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 

DANYCH OSOBOWYCH 

Wydanie zaświadczenia 
potwierdzające 

przekształcenie  
użytkowania wieczystego 

gruntu zabudowanego                    
w prawo własności, 

ustalenie wysokości lub 

okresu wnoszenia opłaty                    
w drodze decyzji 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z : 
 Art. 1 ust. 1 art. 4 ust. 1 pkt. 1 i pkt. 3, ust. 3 i ust 6, 

ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przekształceniu prawa 
użytkowania wieczystego gruntów zabudowanych na cele 

mieszkaniowe w prawo własności tych gruntów  
 Art. 25 i Art. 26 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o księgach 

wieczystych i hipotece 
 Art. 104, Art 61 § 1 i § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 

Kodeksu postępowania administracyjnego 

Kategoria archiwalna                    

A 

Wydanie decyzji, 

zaświadczeń i innych 

dokumentów w sprawie  

rejestracji pojazdów 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z; 

 Art. 73 ust. 1 i Art. 74 ust. 1 i 2, art. 77 ust. 3, art. 78 ust. 2 
i 3, art. 78a  ust. 2 i 3, art. 79 ust. 1 ustawy z dnia 20 

czerwca1997 r. Prawo o ruchu drogowym 
 Załącznika Nr 1, zał nr 5, zał nr 6 Rozporządzenia Ministra 

Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11 grudnia 2017 r. w 
sprawie rejestracji i oznaczania pojazdów oraz wymagań dla 

tablic rejestracyjnych;  
 Załącznika nr 3, Zał. nr  6 , Zał. nr 7 Obwieszczenie Ministra 

Infrastruktury i Budownictwa z dnia 16 czerwca 2016 r. w 
sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia 

Ministra Infrastruktury w sprawie szczegółowych czynności 
organów w sprawach szczegółowych czynności organów w 

sprawach związanych z dopuszczaniem pojazdu do ruchu 

oraz wzorów dokumentów w tych sprawach 

10 lat 

Wydanie decyzji                           

w sprawie usuwania i 

przechowywania 

pojazdów 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 130a ust. 10h ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo      

o ruchu drogowym 
 

5 lat 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Wydanie decyzji, 

zaświadczeń i innych 

dokumentów w sprawie  

legitymacji instruktora 

nauki jazdy 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 05 stycznia 2011 r. o 

kierujących pojazdami 
 § 5 ust.1 i ust. 2.i zał. nr 1 Rozporządzenia Ministra 

Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 października 2016 r. w 
sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i 

wykładowców, opłat oraz wzorów dokumentów stosowanych 
w tych sprawach, a także stawek wynagrodzenia członków 

komisji 

Kategoria archiwalna BE 

10 

Wydanie decyzji                           

w sprawie usuwania i 

przechowywania 

pojazdów 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 130a ust. 10h ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo      

o ruchu drogowym 

5 lat 

Wydanie decyzji                     

w sprawie uprawnień                   

do wykonywania badań 

technicznych przez 

diagnostów 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego wynikającego z: 

 Art. 83a ust 3 i z Art. 84 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 20 
czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym 10 lat 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 

zgody osoby, której dane dotyczą 
 

Wydanie zatwierdzenia, 

uzgodnienia bądź opinii 

dotyczących projektów 

organizacji ruchu 

 

Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 
zgody osoby, której dane dotyczą  

5 lat 

Wydanie decyzji, 

zezwoleń, uzgodnień                

na korzystanie z dróg                 

w sposób szczególny 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 65 a ust. 1 i ust 3 , z Art. 65b ust. 1 i ust. 3 i 4 ustawy z 

dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym 
 

5 lat 



CEL                                                   

PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

 

PODSTAWA PRAWNA  
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

PLANOWANY OKRS 

PRZECHOWYWANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

Wydanie zezwolenia, 

zaświadczenia                          

na przejazd pojazdu 

nienormatywnego 

 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 64 ust. 5, Az Art. 5, z Art. 64c ust. 3 ustawy z dnia 20 

czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym   
 Załącznika  nr 1, z załącznika nr 2 z Zał. nr 3, z załącznika nr 

4 oraz z § 2 ust. 3 i z § 6 ust. 2 Rozporządzenia Ministra 
Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 22 

czerwca 2012 r. w sprawie zezwoleń na przejazd pojazdów 
nienormatywnych 

5 lat 

wydaniem decyzji 

dotyczącej wydawania, 

cofania, zatrzymywania 

uprawnień do kierowania 

pojazdami i wydaniem 

profilu kandydata na 

kierowcę (PKK) 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego wynikającego z: 
 Art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 05 stycznia 2011 r. o 

kierujących pojazdami  
 § 4 ust. 4 i załącznik Rozporządzenia Ministra Infrastruktury 

i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r.  w sprawie 
wydawania dokumentów stwierdzających uprawnienia do 

kierowania pojazdami 

5 lat 

1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach: 

a) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Starostwie Powiatowym w Krośnie Odrzańskim, 

b) realizacji umów zawartych z kontrahentami, 

c) w pozostałych przypadkach pani/Pana dane osobowe przetwarzane są wyłącznie na podstawie 

wcześniej udzielonej zgody w zakresie i w celu określonym w treści zgody.  

2. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa, w szczególności stronom postępowania administracyjnego, organom 
drugiej instancji.   

3. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkiem ustawowym, Pani/Pan jest zobowiązana do 
podania danych osobowych,  a konsekwencją nie podania danych będzie odmowa wydania stosownej decyzji 

administracyjnej, koncesji, legitymacji lub innego dokumentu potwierdzającego Pani/Pana status prawny. 



4. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego tj. poza EOG (obejmujący Unie 

Europejską, Norwegie, Liechtenstein i Islandię). 

5. W związku z przetwarzaniem Pni/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia: 

a) prawo dostępu do treści swoich danych w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, 

b) prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku gdy dane są 

nieprawidłowe lub niekompletne, 

c) prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w 

przypadku gdy: 

- dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub w inny sposób przetwarzane, 

- osoba, której dane dotyczą wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych, 

- osoba, której dane dotyczą wycofała zgodę na przetwarzanie danych osobowych, która jest 

podstawą do przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych, 

-  dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem, 

- dane osobowe muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z 

przepisów prawa; 

d)  prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadku gdy: 

- osoba, której dane dotyczą kwestionuje prawidłowość danych osobowych – na okres 
pozwalający administratorowi sprawdzić prawidłowość tych danych, 

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą sprzeciwia się 
usunięciu danych osobowych, żądając w zamian ich ograniczenia ich wykorzystywania,  

- Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one 
potrzebne osobie, której dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 

- osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania na mocy art. 21 ust 1 
RODO, do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora są 

nadrzędne wobec podstaw sprzeciwu osoby, której dane dotyczą; 

e) prawo do przenoszenia danych w przypadku gdy spełnione są następujące przesłanki: 



- przetwarzanie danych odbywa się na podstawie umowy zawartej z osobą, której dane dotyczą 

lub podstawie zgody wyrażonej przez tę osobę, 

- przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany; 

f) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadku, gdy: 

- zaistnieją przyczyny związane z Pni/Pana szczególną sytuacją, w przypadku przetwarzania 

danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania 
władzy publicznej przez Administratora. 

6. Posiada Pani/Pan prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie bez 
wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie 
danych osobowych Pani/Pana dotyczących naruszałoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
 

 


