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POSTEPOWANIE PROWADZONE W TRYBIE WLASCIWYM
DLA WARTOSCI SZACUNKOWEJ PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
PONIZEJ 30 000 EURO
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Nazwa zamowienia: Zakup i dostawa materiatow biurowych, tuszy i toneréw w roku 2019.

I. Zamawiajacy

Nazwa Zamawiajgcego Powiat Kro$nienski

Ulica Piastow 10B

Kod Miejscowo$¢ 66-600 Krosno Odrzanskie

Strona WWW www.bip.powiatkrosnienski.pl

E-mail a.czora@powiatkrosnienski.pl
Telefon/fax 068 383 0211, 068 383 0236

Il. Tryb udzielenia zamowienia

Zamowienie jest realizowane poza ustawg Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze

zm.).zgodnie z art. 4 ust. 8 niniejszej ustawy oraz zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 885 ze zm.).

11l Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest: Zakup i dostawa do Zamawiajacego materiatow biurowych, tuszy

i toneréow w 2019 r.

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w pkt 111.3. (Ogolne warunki dostawy) oraz

w Formularzu Ofertowo - cenowym tj. zataczniku nr 1 do SIWZ.

2. Ogolne warunki dostawy czesci | i Il przedmiotu zamowienia:
1) dostawy beda realizowane sukcesywnie w miare wystgpienia potrzeb Zamawiajacego;

2) Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ fabrycznie nowe materialy biurowe, tusze i tonery do

siedziby Zamawiajacego (Starostwo Powiatowe w Krosnie Odrzanskim ul. Piastow 10 B,

66-600 Krosno Odrzanskie) najpdzniej w ciggu 3 dni roboczych od dnia ziozenia dyspozycii

przez pracownika Zamawiajacego, do godz. 15:00;

3) termin oraz wykaz zamawianych materiatow, tuszy lub toneréw zostanie okreslony dla kazdej

dostawy przez Zamawiajacego w zaleznosci od potrzeb.

4) dostawa materiatow biurowych, tuszy lub toneréw do siedziby Zamawiajacego nastepowac
bedzie partiami we wskazane miejsce (do pomieszczenia magazynowego) wraz z wniesieniem,
awielkos¢ kazdej parti wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiajacego,

zgtoszonych faksem, poczta elektroniczna lub telefonicznie;

5) zambwione materialy biurowe, tusze oraz tonery winny by¢ dostarczane do Zamawiajgcego

w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych;
6) cena towaru wykazana na fakturze musi by¢ zgodna z ceng z formularza cenowego;
7) w przypadku dostarczenia przedmiotu zamoéwienia niezgodnie z warunkami okreSlonymi

w niniejszej SIWZ Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna byc
zrealizowana wciggu 5dni roboczych od daty zgloszenia Wykonawca zobowigzany jest
wymieni¢ wadliwe lub niezgodne z opisem zawartym w SIWZ materialy biurowe, tusze lub

tonery na nowe, wolne od wad i zgodne z SIWZ;



8) reklamowany fowar bedzie odbierany przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego w terminie
5 dni roboczych od daty zgtoszenia;

9) podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegblinych materialdw biurowych oraz tuszy, tonerow
wskazane w Formularzu ofertowo-cenowym {(zatacznik nr 1 do SIWZ} sg iloSciami
szacunkowymi i moga ulec zmianie w trakcie trwania umowy.

3.Warunki dotyczace odbioru zuzytych tonerdw - dotyczy czesci 2:

1) Wykonawca zapewni odbiér zuzytych tonerdw z -siedziby Zamawiajacego zgodnie
z obowigzujacymi  przepisami prawa. Wykonawca zapewni wydanie Zamawiajacemu
dokumentu potwierdzajacego odbidr zuzytych toneréw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa;

2) Wykonawca uwzgledni w cenie oferty odbidr zuZzytych tuszy i tonerow;

3) o terminie odbioru zuzytych tonerow Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawcg z co
najmniej 10 dniowym wyprzedzeniem. Odbiér zuzytych tuszy i fonerdw nastapi nie pozniej niz
do dnia 31.12.2019 r,;

4. Wymagania dotyczace tuszy i tonerdw:

1) Zamawiajacy wymaga aby dostarczane materialy eksploatacyjne do drukarek (fusze i tonery)
byly fabrycznie nowe, bez §&laddw uzywania |1 uszkodzenia, pefnowartosciowe
nieregenerowane;

2) Zamawiajacy wymaga aby tonery i tusze okreslone w tabeli nr 2 (Zestawienie tuszy i tonerow)
pozycjach nr: 5-8, 26-29, 33, 37-59, 77, 79,82,85-87,89,90,92,94-114 Formularza ofertowego
(zatgcznik nr 1 do SIWZ) byly oryginalne producenta sprzetu Formularza ofertowego
{zatacznik nr 1 do SIWZ) byly oryginaine producenta sprzgtu.

3) Zamawiajacy wymaga aby wszystkie elementy wchodzace w sktad tuszy i tonerow (np. kaseta,
beben swiattoczuly, listwa podajaca, listwa zbierajgca, listwa czyszczaca, walek grzewczy,
watek dociskowy, glowica drukujaca, toner, atrament, tusz) byly fabrycznie nowe,
nieregenerowane;

4) Zamawiajacy wymaga aby dostarczone tusze i tonery posiadaly min. 12- miesigczng
gwarancie,

5) Zamawiajacy wymaga aby dostarczone przez Wykonawce materialy eksploatacyjne posiadaly
znak firmowy producenta, etykiety zawierajace numer katalogowy i termin jego waznosci.

IV. Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.
1. Zamawiajacy podzielit zamowienie na 2 czesci.
1) Czesc1:
Zakup i dostawa do siedziby Zamawiajacego materiatow biurowych. Rodzaj, opis oraz
szacunkowe ilosci asortymentu zostaly okreslone w Formularzu ofertowo-cenowym (Zatacznik
nr 1 do SIWZ - Tabela nr 1). Warunki realizacji przedmiotu zamédwienia okreslono w pkt 1.3
SIWZ (Ogolne warunki dostawy przedmiotu zaméwienia);
2) Czesc 2:
Zakup i dostawa do siedziby Zamawiajacego tuszy i toneréw wraz z odbiorem materiafow
zuzytych. Rodzaj, opis oraz szacunkowe iloSci asortymentu zostaly okrelone w Formularzu
ofertowo-cenowym (Zatgeznik nr 1 do SIWZ - Tabela nr 2). Warunki realizacji przedmiotu
zamowienia okreslono w pkt [I1.3., 1.4 oraz I11.5 SIWZ (Ogdlne warunki dostawy przedmiotu
zamowienia, Warunki dotyczace odbioru zuzytych toneréw, Wymagania dotyczace tuszy
i tonerow);
2. Kazda z czesci bedzie rozpatrywana osobno.
3. Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte na wybrang lub na obie czegsci zaméwienia.

V. Termin wykonania zamdwienia.
Wymagany termin wykonania zamdwienia:




Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie w miare potrzeb na zlecenie Zamawiajacego do dnia
31.12.2019 .

VI, Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania fych warunkow.
1. O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
1} posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jeZeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;
2} posiadania wiedzy i doswiadczenia,
3} dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
4} sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Na potwierdzenie spetniani ninigjszego warunku Wykonawca zataczy do oferty oSwiadczenie
0 speknianiu warunkdw udziatu w postepowaniu - zatacznik nr 2 do SIWZ;
2. Ocena spetnienia warunkow w postgpowaniu o zamoOwienie publiczne bedzie dokonywana na
podstawie dokumentéw ziozonych przez Wykonawce.

VIl. Informacje o dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu potwierdzenia spefnienia

warunkow udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub

czynnoéci, Wykonawca sklada nastepujace dokumenty: podpisane os$wiadczenie o spelnieniu

warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2,

W przypadku skiadnia oferty wspo[nej sktada kazdy z Wykonawcow.

1. Zamawiajacy moze wezwal w wyznaczonym przez siebie terminie do uzupeinienia dokumentow
potwierdzajgcych spelnienie warunkow udziatu w postepowaniu.

2. Wvykonawcy mogg wspdlnie ubiegat sie o udzielenie zaméwienia. W tym przypadku ustanawiajg oni
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu 0 udzielenie przedmiotowego zamowienia
albo reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Peinomocnictwo, z ktdrego powinien wynika¢ zakres umocowania dla pelnomocnika
ustanowionego przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, nalezy
zalaczy¢ do oferty. Wszelka korespondencja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami wspoinie
ubiegajacymi si¢ o udzielenie zaméwienia bedzie kierowana do ustanowionego pefnomocnika ze
skutkiem dla mocodawcdw.

VIll. Informacia o sposobie porozumiewania Sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrécic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacii
[stotnych Warunkéw Zamowienia. Pytania Wykonawcow muszg byé sformulowane na pismie,
i skierowane na adres: Starostwo Powiatowe w Krosnie Odrzanskim, ul. Piastéw 10 B, 66-600
Krosno  Odrzanskie faksem: nr faksu 0683830236lub na adres e-mail
a.czora@powiatkrosnienski.pi.

2. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na zapytania jednoczesnie przekazuje tresé
wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktorym doreczono SIWZ bez ujawniania zrédta zapytania
i zamieszcza na swojej stronie internetowej.

3. Jezeli zapytanie wplynie do Zamawiajacego w terminie 2 dni przed otwarciem ofert zloZzonych
w postepowaniu Zamawiajgcy ma prawo pozostawi¢ zapytania bez odpowiedzi.

IX. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami
Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sig z Wykonawcami:
Agata Czora — w zakresie proceduralnym tel. 068 383 0288




X._Termin zwigzania ofertg

Wykonawcy pozostaja zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

XI. Opis sposobu przygofowania oferty

1. Przygotowanie oferty

1

oferta powinna zawiera¢ nastepujace oéwiadczenia i dokumenty:

a) dokumenty wymagane w punkcie VII 1 SIWZ:

» os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu o zamowienie publiczne

z wykorzystaniem wzoru- zatacznik nr 2,

b) formularz ofertowo - cenowy z wykorzystaniem wzoru - zatacznik nr 1,
¢) dokumenty potwierdzajace uprawnienie osob podpisujacych oferte, o ile nie wynikajg z przepisow

2)
3)
4)

prawa lub innych dokumentow rejestrowych;

oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym;

koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte;

Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedng oferte na wybrang lub
obie czesci zamdwienia;

oferta oraz wszystkie zataczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania firmy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z akiem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz
przepisami prawa;

jezeli oferta i zalgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
nalezy dotaczyé wlasciwe umocowanie prawne (pelnomocnictwo);
oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oSwiadczenia i zataczniki, o ktorych
poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujace)
oferte;
wszystkie strony oferty powinny byC spiete (zszyte) w sposdb trwaly, zapobiegajacy mozliwose
dekompletacji zawarfosci oferty oraz ponumerowane;

10) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje | uzupetienia do zlozonych ofert pod

warunkiem, ze Zamawiajacy ofrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu takich zmian,
poprawek przed ferminem skiadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zloZzone
wg takich samych wymagan jak skladana oferta odpowiednio oznakowanych dopiskiem ,Zmiana”,

11) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé sie z postepowania poprzez

zlozenie powiadomienia (pisemnego lub faxem) o wycofaniu swojej oferty.

12) W przypadku ziozenia przez Wykonawee kopii dokumentu nieczytelnej lub budzacej watpliwosci co

do jej prawdziwosci, Zamawiajgcy moze Zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii przedmiotowego dokumentu.

13) Oferty zloZzone po terminie nie bedg rozpatrywane i zostang niezwlocznie zwrécone Wykonawcom.
2. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty

1) Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknietej kopercie.

2) Koperta / opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego
na adres siedziby Zamawiajgcego:
Nazwa Zamawiajgcego Starostwo Powiatowe w Kro$nie Odrzanskim

Ulica Piastow 10B
Kod Miejscowost 66-600 Krosno Odrzanskie
Pokdj nr 115 (sekretariat | pigtro)

Oznakowane nastepujaco: OFERTA NA ZAMOWIENIE PUBLICZNE DO 30 000 EURO ~ Zakup
i dostawa materiatow biurowych, tuszy i tonerow.



X! Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia oferf
1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego

Nazwa Zamawiajgcego Starostwo Powiatowe w Krosnie Odrzanskim
Ulica Piastow 10 B
Kod Miejscowosé 66-600 Krosno Odrzanskie
Pakoj nr 115 (sekretariat | pietro)
do dnia 15.01.2019 r. do godz. 11:30
2. Miejsce otwarcia ofert w siedzibie Zamawiajgcego
Nazwa Zamawiajacego Starostwo Powiatowe w Krosnie Odrzanskim
Ulica Piastow 10B
Kod Miejscowosc 66-600 Krosno Odrzanskie
Pokoj nr 117 {sala narad - | pigtro),

15.01.2019 r. godz, 12:00

Xill. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Podstawg do skalkulowania ceny oferty sg ceny jednostkowe, kidre uwzgledniajg wszystkie
zobowigzania (zgodnie z warunkami dostawy przedmiotu zamowienia - pkt lll SIWZ}. Cene oferty
stanowi suma iloczynow przewidywanych ifosci matertiatéw biurowych, tuszy oraz tonerow i ich cen
jednostkowych brutto.

2. Cena ofertowa brutto musi by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie, z zaokragleniem do dwoch miejsc
po przecinku.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
przedmioty zamodwienia w szczegolnosci: koszty opakowania, ubezpieczenia, zatadunku,
roztadunku w siedzibie Zamawigjgcego wraz z wniesieniem we wskazane miejsce (do
pomieszczenia magazynowego) oraz odbioru zuzytych tuszy i toneréw (w przypadku czesci Il),

fransportu oraz inne niezbedna dla prawidiowego wykonania przedmiotu zamowienia w tym
podatek VAT.

4. Cena moze by¢ tylko jedna (dla kazdej czeci zaméwienia).

5. Ceny jednostkowe nie ulegng zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania) oraz przez caty
okres obowigzywania umowy.

XIV. Kryteria oceny oferty
Kryterium oceny ofert stanowi cena 100 %. Zamawiajgcy udziela zamowienia  Wykonawey, ktdry
zaoferowat najnizszg cene.

XV. Formalnodei jakie powinny zosta¢ dopetfnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy W Sprawie
zamowienia publiczneqo.

1.Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, kiory przediozy najkorzystniejszg ofertg  z punktu
widzenia kryteridw przyjetych w niniejszej specyfikacji.

2.Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zatgcznik nr zatacznik nr 3.

3.Zamawiajacy zawrze odrebne umowy dla kazdej z 2 czesci zamdwienia.

XVI. Warunki zmiany tresci umowy.

1. Mozliwa jest zmiana tre$ci umowy w przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow
prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu umowy, chyba Ze zmiana taka znana
byta w chwili skladania oferty.

2. Zmiang moze zainicjowat Zamawiajacy albo Wykonawca. W tym celu nalezy ziozy¢ pisemny
wniosek w sprawie proponowanej zmiany do drugiej strony.

3. Whniosek musi zawiera¢ w szczegoinosci opis oraz uzasadnienie zmiany.




XVII. Ogtoszenia wynikéw postepowania.
Niezaleznie od ogtoszenia wynikéw na stronie internetowej Zamawiajacego, wszyscy Wykonawcy
uczestniczacy w postepowaniu o zaméwienie publiczne zostang powiadomieni poprzez e-mail lub
w formie pisemne;.

XVIII. Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

Zataczniki

Zalaczniki do specyfikacii:

1. Formularz ofertowo — cenowy - zatacznik nr 1

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu - zatgcznik nr 2
3. Projekt umowy- zatacznik nr 3




