S 1“3‘”? na Zarzad
UCHWALA NR4/2016 AL R

ZARZADU POWIATU KROSNIENSKIEGO

Z dnia "‘3 wrzesnia 2017 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Krosnie Odrzanskim

Na podstawie art. 35 ust. 1 i art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U.z 2016 1., poz. 814 — tekst jednolity z pézn. zm.) — uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Krosnie Odrzanskim stanowigcym
zatgcznik do Uchwaly Nr 361/2016 Zarzadu Powiatu Krosnienskiego z dnia 18 pazdziernika 2016 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Krosnie Odrzanskim
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 6 pkt. 15) otrzymuje brzmienie:

,§ 6. 15) Samodzielne stanowisko ds. infrastruktury spolecznej - IS;";
2) w § 6 dodaje sie pkt. 16) w brzmieniu:

,§ 6. 16) Samodzielne stanowisko ds. archiwum zakladowego - AZ.";
3) § 14 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Sekretarz obejmuje bezposrednim nadzorem sprawy prowadzone przez:

1) Wydziat Organizacyjny;

2) Samodzielne stanowisko ds. infrastruktury spofecznej;

3) Samodzielne stanowisko ds. archiwum zaktadowego.”;

4) w § 25 skresla sie pkt. 38;
5) § 28a otrzymuje brzmienie:

»3 28a. Do zakresu dziafania Samodzielnego stanowiska ds. infrastruktury spotecznej nalezy w

szczegolnoscei:

1) wspolpraca z Wydzialem Inwestycji, Promocji i Spraw Spotecznych oraz jednostkami

organizacyjnymi powiatu w zakresie polityki spotecznej oraz polityki rynku pracy,

2) wspotdziatanie z instytucjami, organizacjami i urzedami zajmujacymi sig sprawami spotecznymi

i ochrong zdrowia;

3) prowadzenie analiz i sporzadzanie informacji dla Starosty dotyczacych problemoéw spotecznych;

4) prowadzenie dziatan wspierajacych rozwoj sektora pozarzadowego w Powiecie Krosnienskim
(w obrebie polityki spoteczne));

9) przygotowanie utworzenia oraz obstuga dziatalnosci i funkcjonowania Powiatowej Rady Seniorow;

6) prowadzenie spraw z zakresu obchodow jubileuszy i uroczystosci patriotyczno — historycznych
w tym dotyczacych przygotowania i obchodéw jubileuszu 100 — lecia Niepodlegtosci Polski na
terenie powiatu oraz realizacji rzadowego programu wieloletniego pn. ,Niepodlegta” na lata 2017 -
2021;

7) realizacja zadan powiatu wynikajacych z ustawy o kombatantach oraz niektorych osobach bedacych

ofiarami represji wojennych i okresu powojennego.”
6) po § 28a dodaje sie § 28b w brzmieniu:

»3 28b. Do zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska ds. archiwum zaktadowego nalezy
prowadzenie archiwum zaktadowego oraz archiwum akt osobowych SPZOZ Szpital Powiatu
Krosnienskiego, w tym w szczegolnosci:

1) przejmowanie dokumentacji spraw zakonczonych z poszczegoinych komorek organizacyjnych

oraz dokumentacji niearchiwalnej po samorzadowych jednostkach organizacyjnych, ktérych
dziatalnos¢ ustata i ktore nie majg sukcesora;



2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

przejmowanie dokumentacji:

a) na no$niku papierowym ze sktadu chronologicznego,

b) elektronicznej na informatycznych no$nikach danych, zgromadzonych w sktadzie
informatycznych nosnikow danych, ktérych zawartosci nie skopiowano do systemu EZD;

przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentaciji oraz prowadzenie jej ewidencji;

przeprowadzanie skontrum dokumentacji;

porzadkowanie przechowywanej dokumentacji przejetej w latach wcze$niejszych w stanie

nieuporzadkowanym,

udostepnianie przechowywanej dokumentacj,

wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego w przypadku wznowienia sprawy

w komérce organizacyjnej;

przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwanie w dokumentaciji informacji na temat

0s6b, zdarzen czy problemow;

inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej komisyjnym brakowaniu;

10) przygotowanie materiatow archiwalnych do przekazania i udziat w ich przekazaniu do wiasciwego

archiwum panstwowego;

11) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci archiwum zaktadowego i stanu dokumentacii

w archiwum zaktadowym,;

12) doradzanie komorkom organizacyjnym w zakresie wiasciwego postepowania z dokumentacjg

i w zakresie czynnosci kancelaryjnych, niezaleznie od tego, czy dokumentowanie przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw przebiegato w systemie EZD czy w systemie tradycyjnym.”;

7) zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Krosnie Odrzarskim otrzymuije
brzmienie jak w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Krosnienskiemu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 10 pazdziernika 2017 .

Zarzad Powiatu Kro$nienskiego:

—_

Mirostaw Glaz — Starosta

Jacek Czerepko — cztonek

Tomasz Kaczmarek —Wicestarosta - /@2@6’“

Marcin Jagodzinski — czionek SRRTRRD. . SR

Roman Sikora — cztonek AL S WK el S
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