’V’e”s?! na Zarzad

¢
UCHWALANR 2%/ 12016
ZARZADU POWIATU KROSNIENSKIEGO

Z dnia jt' r‘;“rw{f?‘.. J,Jﬁ(f,' v

w sprawie wdrozenia procedur obiegu dokumentow stuzacych sporzadzeniu skonsolidowane;j
deklaracji VAT Powiatu Krosnienskiego

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r., poz. 814, zm.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1579), art. 3 ustawy z dnia 5
wrzeénia 2016 roku o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziafem
$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czfonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. poz. 1454) w zwigzku
z Wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 roku C-276/16 -
uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia prawidlowego i terminowego obiegu dokumentéw podatkowych migdzy
Powiatem Kro$nienskim a jego jednostkami organizacyjnymi wdraza sie procedury obiegu dokumentow
sluzacych sporzadzeniu skonsolidowanej deklaracji VAT Powiatu Krosnienskiego jak w zatgczniku nr 1

do niniejszej uchwaty.

§ 2. Procedury okreslone w § 1 obejmujg powiatowe jednostki organizacyjne wyszczegdlnione

w zatgczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Zobowigzuije sie dyrektoréw oraz kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych do:

1) wyznaczenia 0séb odpowiedzialnych za prawidiowosc¢ rozliczenr od podatku od towaréw i ustug VAT
w jednostce, stosownie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa
(Dz.U. z 2015 r., poz. 613 z pozn. zm.) i przekazania informacji w tym zakresie do Wydzialu
Finansowego Starostwa Powiatowego w Krosnie Odrzariskim.;

2) zaktualizowania zakresu obowigzkow stuzbowych pracownikéw odpowiedzialnych za wykonywanie

procedur okreslonych Uchwalg najpozniej do dnia 31 grudnia 2016 roku.

§ 4. Zobowigzuje sie dyrektorow oraz kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych do
Scistego przestrzegania postanowien niniejszej uchwaly oraz uwzglednienia jej zapisow w polityce

rachunkowosci.



§ 5. Wykonanie uchwaly powierza sie¢ Skarbnikowi Powiatu oraz kierownikom i dyrektorom
powiatowych jednostek organizacyjnych, wyszczegdlnionych w zataczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podijecia.

Zarzad Powiatu Krosnienskiego:

1. Mirostaw Glaz - przewodnic
2. Grzegorz Switalski - cztonek
3. Jacek Czerepko — czionek
4, Marcin Jagodzinski - cztonek
5. Roman Sikora - czlonek
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Zalgeznik pr1

do Uchwaly Nr . 2.7, /. £71¢€
Zarzadu Powjatu Krosnieriskiego
z dnia L"fy"‘ dme 216

PROCEDURY W ZAKRESIE PROWADZENIA ROZLICZEN Z TYTULU PODATKU VAT W POWIECIE
KROSNIENSKIM

§ 1. Stowniczek okreslen:
1) Starostwo - Starostwo Powiatowe w Krosnie Odrzanskim;
2) Powiat — Powiat Krosnienski;
3) Starosta — Starosta Krosnienski;
4) Wicestarosta — Wicestarosta Krosnienski;
5) Skarbnik — Skarbnik Powiatu Krosnienskiego;
6) zastepca Skarbnika — Kierownik Referatu Ksiegowosci;
7) jednostka - powiatowa jednostka organizacyjna, o ktdrej mowa w § 2 uchwaty;
8) kierownik, dyrektor jednostki— kierownik, dyrektor jednostki o ktorej mowa w § 2 uchwaly
9) Ustawa VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2016 .,

poz. 710 — tekst jednolity z pozn. zm.)

§ 2. 1. Poczawszy od dnia 1 stycznia 2017 roku umowy zawierane przez kierownikow oraz
dyrektoréw jednostek w imieniu i na rzecz Powiatu Kro$nieriskiego muszg zawiera¢ wiasciwe dane

identyfikacyjne wg nastepujacego schematu:

Powiat Kro$nienski — nazwa jednostki

Adres jednostki
NIP 926-14-76-924

Reprezentowany przez - kierownik, dyrektor z upowaznienia Zarzadu Powiatu

Krosnienskiego

2. Kierownicy i dyrektorzy jednostek podpisujg umowy przybijajac pieczatke z upowaznienia
Zarzadu Powiatu Krosnienskiego

3. W przypadku, gdy we wczesniej zawieranych umowach jednostki, nie zawarto cen brutto ani
klauzuli o doliczeniu wiasciwe] kwoty VAT do ceny netto, to nalezy zawrze¢ wskazang klauzule,

doliczajac do ceny wynikajacej z umowy odpcwiednig stawke VAT, z zastrzezeniem ust. 4.



4. W przypadku, gdy zwigkszenie ceny w sposob opisany w ust. 3 nie bedzie moziiwe, ze
wzgledow spolecznych lub z przyczyn wynikajacych z odrebnych przepiséw, nalezy pozostawié
dotychczasowg cene, a nalezny VAT obliczy¢ metoda ,w stu’”.

3. W celu ujednolicenia numeracji uméw sprzedazy w powiatowych jednostkach organizacyjnych,

do uméw zawieranych od dnia 1.01.2017 r. wprowadza sig nastepujacy schemat numeracji:
Umowa nr ........../skrécona nazwa jednostkifinne dane identyfikacyjne (dobrowolnie)/rok

§ 3.1. W przypadku, gdy jednostka powinna udokumentowac¢ dang czynno$é sprzedazy za pomocg
faktury VAT, faktura ta powinna zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106e

ustawy o VAT, przy czym dane sprzedawcy winny by¢ wpisane nastepujaco:

Powiat Kro$nienski — nazwa jednostki
Adres jednostki
NIP 926-14-76-924

2. W celu ujednolicenia faktur dokumentujacych sprzedaz w jednostkach wprowadza sie

nastepujacy schemat numeracii:
PUEDE i Iskrécona nazwa jednostki/rok

3. W fakturach dokumentujacych transakcje zakupu w miejscu nabywcy nalezy wpisa¢ dane

okreslone w ust. 1.

§ 4.1 Wszelkie odptatne czynnosci wykonywane pomiedzy jednostkami, a takze odptatne czynnosci
pomigdzy Powiatem Kro$nienskim a jednostkami uznawane sg czynno$ci wewnetrzne i nie podlegajq
VAT.

2, Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokumentowane notg ksiegowa i nie ujmuje sie

ich w ewidencjach sprzedazy ani zakupu.

§ 5. Poczawszy od dnia 31 stycznia 2017 roku zobowigzuje sie kierownikéw i dyrektoréw jednostek
do prowadzenia czastkowych rejestrow sprzedazy VAT za poszczegoine okresy rozliczeniowe, na
podstawie wystawianych przez jednostke faktur, jak rowniez innych dokumentéw dotyczacych
sprzedazy podlegajacej VAT. Do wskazanych dokumentow mozna m.in. zaliczy¢ zestawienia

kwitariuszy czy umowy najmu na rzecz osob fizycznych.



§ 6. W przypadku, gdy jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to
poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowigzuje sie dyrektoréw tych jednostek do prowadzenia
czgstkowych ewidencji zakupow za poszczegdine okresy rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych
zakupow powinna by¢ prowadzona wytacznie na podstawie otrzymanych faktur, z ktérych jednostka
posiada — wynikajace z ustawy o VAT - prawo do odliczer podatku naliczonego VAT. Prawo takie
przystuguje jednostce wowczas, gdy dokonany zakup jest zwigzany z czynnosciami jednostki, ktore

zostaly opodatkowane VAT.

§ 7. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu
ustala sie w jednostkach nastepujacy sposéb ich oznaczania.
1) nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy;
2) okres, ktorego dotyczy: miesigc/rok;
3) nazwa podmiotu: Powiat Kro$nienski — nazwa jednostki
4) adres jednostki;
5) NIP 926-14-76-924.

§ 8. 1. Na podstawie rejestréw sprzedazy i zakupu jednostki zobowigzane sa do sporzadzania
czastkowych deklaracji VAT, podpisania przez kierownika jednostki oraz gtownego ksiegowego (lub
osoby upowaznione) i przekazywania ich do Starostwa Powiatowego w Kro$nie Odrzanskim najpozniej
do 15 dnia miesigca po miesigcu rozliczeniowym. Jednoczesnie z wersjg papierowg nalezy przestaé
wersje elektroniczng deklaracji Jezeli 15 dzien miesiaca przypada w dzien wolny od pracy, to wiw
dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym ten dzien.

2. Jesli w danym miesigcu rozliczeniowym wystapi w danej jednostce sprzedaz lub zakup towarow
objetych ,odwrotnym obcigzeniem” na rzecz czynnego podatnika VAT, nalezy wykaza¢ kwotge VAT
w deklaracji ‘czastkowej VAT-7. Sprzedajaca w/w towar jednostka do czgstkowe] deklaracji zatacza
dodatkowo czastkowg informacje VAT-27, w ktorej wskazuje nabywce towaréw, jego NIP i wartosé, po
ktorej nabyt towary.

3. Kwoty w deklaracjach winne by¢ ujmowane w zlotych i groszach (bez zaokraglen).

4. Obowigzuje zasada skiadania deklaracji zerowych.

5. Wraz z czastkowa deklaracja kazda z jednostek przekazuje w formie elektronicznej i papierowe;
czastkowe rejestry, o ktérych mowa w § 5 i § 6 za miesigc objety deklaracja czastkowa.

6. Po otrzymaniu deklaracji i rejestrow czastkowych pracownik, ktéremu powierzono obowigzki

w zakresie rozliczenia zbiorczego podatku VAT:



1) dokonuje podstawowej weryfikacii rejestrow w zakresie zastosowania prawidiowych stawek VAT
oraz zgodnosci rejestrow z deklaracjami - dokonana weryfikacja winna by¢ potwierdzona adnotacjg
na deklaracji czgstkowej ,zweryfikowano prawidtowo$¢ i zgodno$é rejestru z deklaracjg za m-c ..."
z datg i czytelnym podpisem; w przypadku braku zgodno$ci deklaracja winna byé niezwiocznie
zwrocona do jednostki celem jej poprawienia;

2) dokonuje konsolidacii otrzymanych deklaracji czastkowych oraz danych dotyczacych transakeji na
poziomie Powiatu Kroénienskiego;

3) wysyta skonsolidowang deklaracje do urzedu skarbowego.

§ 9. 1. Do 22 dnia miesigca po miesigcu rozliczeniowym jednostki organizacyjne dokonuja
przelewu nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym na rachunek Powiatu Krosnieniskiego stuzacego
do rozliczen VAT.

2. W przypadku braku wptywu dochodu wynikajacego z wystawionych faktur powodujacych
powstanie obowigzku podatkowego nieoptacony przez nabywcow podatek VAT nalezny winien by¢
zaplanowany w planie finansowym w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej w § 4530 i przekazany jako
wydatek jednostki.

3. W przypadku wptaty zaleglego podatku VAT (zaptaty zaleglej faktury) przez nabywce w tym
samym roku budzetowym, jednostka pomniejsza wydatki danego roku z tytutu optaconego ze $rodkow
wiasnych podatku VAT.

4. W przypadku wplaty zalegtego podatku VAT (zaptaty zalegtej faktury) przez nabywce w kolejnym

roku budzetowym, wptata stanowi dochod jednostki.

§ 10. W przypadku, gdy po przestaniu rejestrow czastkowych i deklaracji VAT zostang stwierdzone
nieprawidiowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca koniecznoscig
dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc nalezy:

1) niezwiocznie sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencii i deklaracji czastkowych VAT;
2) przestaC korekty ewidencji i deklaracji czastkowych VAT do sfuzb finansowych Powiatu

Krosnieniskiego wraz z pisemnym uzasadnieniem korekty podpisanym przez kierownika/dyrektora

jednostki oraz gtéwnego ksiegowego.

§ 11. 1. W przypadku wystapienia transakcji podlegajacych fiskalizacji jednostki majg obowiazek
prowadzenia ewidencji transakcji sprzedazy za pomoca kasy fiskalnej.
2. W przypadku, gdy jednostka posiada kase rejestrujacg nalezy do dnia 31 grudnia 2018 roku

doprowadzi¢ do poprawno$ci drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych



przez te kasy (paragonach fiskalnych), poprzez zgloszenie serwisantowi kasy informacji w zakresie

koniecznych zmian, w tym nazwy oraz NIP.

§ 121 W przypadku powstania watpliwosci w zakresie stosowania ustawy o VAT kierownik
jednostki organizacyjnej opracowuje projekt wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej, a nastepnie
przesyta go do pracownika, ktoremu powierzono obowigzki w zakresie rozliczenia zbiorczego podatku
VAT. Projekt winien by¢ podpisany i posiada¢ adnotacje ,do akceptacji’. Wniosek nalezy rowniez
przestac drogg elektroniczng w wersji edytowalne;.

2. Pracownik odpowiedzialny za rozliczenie VAT wstepnie akceptuje wniosek pod wzgledem
prawidiowosci wypetnienia oraz zastosowania odpowiednich przepiséw i przekazuje go Skarbnikowi
Powiatu do akceptacji pod wzgledem merytorycznym. W sprawach skomplikowanych wniosek winien
zaakceptowac radca prawny.

3. Niezwiocznie po otrzymaniu interpretacji indywidualnej pracownik, ktéremu powierzono
obowigzki w zakresie rozliczenia zbiorczego podatku VAT przesyla jej skan droga elektroniczng do

kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych.

§ 13. Pracownik, ktéremu powierzono obowiazki w zakresie rozliczenia zbiorczego podatku VAT
opracowuje pisma informacyjne w przypadku istotnych zmian przepiséw dotyczacych rozliczer podatku
VAT, gdy zmiany dotyczg zakresu dziatalnoéci Powiatu Krosnienskiego, przekazuje do akceptacii
Skarbnikowi Powiatu, a nastepnie przesyta je droga elektroniczng do kierownikéw wszystkich jednostek

organizacyjnych.



Zal cz)nik nr2
do Uchwaly Nr .28 [ 22/ €
Zarzadu Powiatu Krosniefiskiego
zdnia.."4‘.3#..7..te.a‘ffl.:r‘s....:’"-..#.}'ﬁ-- :

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE POWIATU KROSNIENSKIEGO PODLEGAJACE
CENTRALNEMU ROZLICZANIU PODATKU OD TOWAROW | USLUG

1. Centrum Obstugi Placowek Opiekuriczo — Wychowawczych Powiatu Kro$nieriskiego (COPOW)
ul. Obroricéw Pokoju 20, 66-620 Gubin
2. Dom Pomocy Spofecznej w Szczawnie (DPS)
ul. Parkowa 2, Szczawno, 66-615 Dabie
3. Europejskie Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Gubinie (ECKZiU)
ul. Putaskiego 1, 66-620 Gubin
4. Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Gubinie (PPPG)
ul. Putaskiego 1, 66-620 Gubin
5. Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Krosnie Odrzarskim (PPPK)
ul. Piastow 10B, 66-600 Krosno Odrzanskie
6. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kro$nie Odrzanskim (PCPR)
ul. Piastéw 10B, 66-600 Krosno Odrzanskie
7. Powiatowy Dom Dziecka w Gubinie (PDDG)
ul. Obroricow Pokoju 20, 66-620 Gubin
8. Powiatowy Dom Dziecka w Krosnie Odrzanskim (PDDK)
ul. Kosciuszki 18, 66-600 Krosno Odrzariskie
9. Powiatowy Osrodek Wsparcia dla Osob z Zaburzeniami Psychicznymi ,INTEGRACJA" (POW)
ul. Piastow 10E, 66-600 Krosno Odrzanskie
10. Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Gubinie (SOSW)
ul. Piastowska 22, 66-620 Gubin
11. Zarzad Drog Powiatowych w Krosnie Odrzanskim (ZDP)
ul. F. Chopina 5, 66-600 Krosno Odrzanskie
12, Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkot w Krosnie Odrzanskim (ZEAS)
ul. Piastow 10B, 66-600 Krosno Odrzariskie
13. Zespot Szkof Licealnych i Technicznych im. Stanistawa Staszica w Gubinie (ZSLiT)
ul. Ractawicka 1, 66-620 Gubin
14. Zespdt Szkol Ponadgimnazjalnych im. Wiadystawa Broniewskiego w Krosnie Odrzanskim (ZSP)
ul. Szkolna 1, 66-600 Krosno Odrzanskie
15. Zespot Szkot Specjalnych w Kro$nie Odrzanskim (ZSS)
ul. Poznanska 88, 66-600 Krosno Odrzarnskie




